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Accesso alla piattaforma

1. Home page sito
Dopo aver inserito le credenziali di accesso ricevute via e-mail, 'utente visualizzera la pagina di atterraggio

del sito riservato (Figura 1), dove potra accedere al sito di Invitalia, modificare la password ricevuta via e-mail

al momento della registrazione, accedere all’elenco degli incentivi.

B . benvenuto
ome | elenco e | modifica password | es nvitalia.it
Benvenuto nell'area riservata ai servizi online di Invitalia.
Da qui puoi presentare la domanda di agevolazione per gli incentivi attualmente disponibili
Vai su elenco incentivi nel menu in alto e seleziona l'incentivo d'interesse. Da i potrai accedere al pannello di
controllo e avviare il processo di presentazione della domanda di agevolazione.

Figura 1 — Home page sito riservato

Dal giorno 11 dicembre 2017 potranno compilare e presentare domanda di _ammissione alle

agevolazioni solo gli utenti reqistrati ai servizi on-line di Invitalia presenti all’interno della compagine

(in_qualita di rappresentante legale, o referente, o socio della compagine). Il sistema verifichera, al

momento della presentazione della domanda, la presenza del compilatore nella compagine; in caso di

controllo negativo non sara possibile presentare la domanda (Figura A).

T
#NUOVEIMPRESEATASSOZERO

A_SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMENTE D IMPRESA DELLINIZIATIVA TECHMICI DOMAMNDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda é necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

= Compagine sociale

Il compilatore deve far parte della compagine sociale o deve essere il rappresentante legale

Figura A — Messaggio errore compilatore

Lo stesso controllo sara effettuato per le domande in compilazione a quella data all’atto dell’invio della

domanda.
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L'utente, cliccando su elenco incentivi visualizzera le misure attualmente attive sulla piattaforma e potra

selezionare Nuove Imprese a Tasso Zero cliccando sull'icona (Figura 2).

crescita delle start-up innovative ad alto
contenuto ologico per stimolare una
= iRt = nuova cultura imprenditoriale legata all’ 0 0 0
- ~ economia digitale, per valorizzare i risultat
della ricerca scientifica e tecnologica e per
incoraggiare il rientro dei «cervelli»
dall’estero.
JCDNTRATTD Investimenti pid fa.alLI Es;r le imprese italiane 0 0 0
DI SVILUPPO B
lelT’&LlA ' Nuove imprese a tasso zero 0 0 0
#1U0EIMPRESEATASS 0ZERD

Figura 2 — Elenco Incentivi
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2. Presentazione domanda — Societa non costituita
Dopo aver cliccato sullicona Nuove Imprese a Tasso Zero, l'utente visualizzera la sezione relativa alla

presentazione delle domande.

home modulistica contatti elenco incentivi | esci | invitalia.it

NUOVE IMPRESE A TASS50 ZERO

Elenco delle domande presentate

Non & stata ancora inserita alcuna domanda.

Aggiungi l

@
L

Figura 3 — Presentazione domande

Cliccando su Aggiungi (Figura 3), I'utente visualizzera l'informativa ai sensi dell’art. 13 D.LGS.196/03. Prima
di poter inserire una richiesta, I'utente dovra selezionare il check di presa visione dell'informativa, altrimenti il

sistema non consentira di andare avanti (Figura 4).

|NV:-|-A |_|A home | modulistica | contatti | elenco incentivi | esci | invitalia.it Lﬁﬁ%%iﬂt;glﬁ
|
#NUOVEIMPRESEATASSOZERO
INFORMATIVA Al SENSI DELL'ART. 13 D_.LGS.196/03 2

DECRETO 8 luglio 2015 n. 140 - Regolamento recante criteri e modalita di concessione alle agevolazieni di cui al capo 01 del titolo | del decreto
legislativo 1 aprile 2000, n. 185.

L'Agenzia Nazionale per l'attrazione degli investimenti e lo sviluppo d'impresa 5.p.A- Invitalia, con sede in Via Calabria, 46 - 00187 Roma, in
“Amministr. - P

qualita di Ente strumentale d 27 marzo &

one Centrale ai sensi della direttiva del Ministero dello Sviluppo Economico d

soggetto gestore degli incentivi reto del Ministero dello Sviluppo Econemice 8 luglio 2015, n. 140 "Regolamente recante criter

e modalita di concessione alle lazioni di cui al cape 01 del titolo | del D.lgs. n. 185/2000 pubblicato sulla G.U. del 5 settembre 2015 n
llo

94/2003 [codice priv

enerale per gli Incentivi alle
. in qualita di Titolare del trattamento, informa che

206 e dalla Circola 145 del 9 ottobre Ministero iluppo Economico- Direzione

Imprese. Invitalia, ai sensi dell’art. 13 del decreto legis
quesla sezione del sito hitps://appnit.invitalia.it/Pages/default.aspx & riservata alla procedura informatica per la presentazione della domanda

e le successive fasi di attuazicne.

la mvinmbiinli inbamrnained cickincta anl mnecn dal aca

[JHo presao visione dell'informativa

Figura 4 — Informativa

Dopo aver selezionato il check di presa visione, I'utente visualizzera un menu a tendina da cui selezionare la

tipologia di societa per la quale si intende presentare domanda di agevolazione (Figura 5).
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M Ho preso visione dejLlinfacmativa
Costituita

Tipologia societa Non costituita

Salva

Figura 5 — Selezione tipologia di societa

Dopo aver selezionato la tipologia di societa — in questo caso Non costituita — I'utente dovra cliccare sul tasto

Salva per iniziare la compilazione della domanda (Figura 6).

Ho preso visione dell’informaliva
[lpologis seces
- Non costituita v
- S
)

Figura 6 — Inserimento domanda

Dopo aver cliccato sul tasto Salva, I'utente visualizzera le diverse sezioni da compilare (Figura 7).

NUOVE IMPRESE A TASSO ZERO

A_SOGGETTO B. PIANO C.OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPONENTE D' IMPRESA DELL'IMIZIATIVA TECNICI DOMAMDA

Figura 7 — Sezioni domanda

2.1. Sezione A - Soggetto proponente
Nella Sezione A dovranno essere inserite le informazioni relative al Referente di progetto, gli eventuali altri

soggetti richiedenti e la localizzazione dell'iniziativa.

2.1.1 Sezione A.1 — Referente di progetto
Per il Referente di progetto, oltre alle informazioni anagrafiche e di residenza, viene richiesta anche la quota

di partecipazione che si avra nella futura societa (Figura 8).
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A1 Referente A2 Altri A3

di progetto soggetti Localizzazione
richiedenti delliniziativa

Quota d

Italia ) ﬂ

cittadinanza .

Figura 8 — Anagrafica referente di progetto

Nel caso il Referente di progetto non sia cittadino UE, saranno richieste informazioni aggiuntive in merito
all'ltalia startup Visa e al permesso di soggiorno (Figura 9). Sia per i cittadini UE non italiani che per quelli

extra UE il campo codice fiscale non sara obbligatorio, e consentira di inserire dati diversi dal codice fiscale

italiano.
Quota d en
partecipazione %
MNazione d
Pert R
cittadinanza J
Data e Data 5
talia startup Visa richiesta rilasc
.. ) O Si Data foec | Data i
rmesso di soggiorno Claccin ccadens
v ggiorno O No ascio scadenza
Cognome @ Jlome
@
Mato a Data di nascita )

Figura 9 — Anagrafica referente di progetto non UE

Nel caso in cui il Referente di progetto sia cittadino italiano, ma nato all’estero, nel campo “Nato a”

dovrainserire il nome dello stato estero e non quello della citta (Fiqura 9bis). Lo stesso dovra essere

fatto se uno dei componenti deqli altri soggetti richiedenti abbia le stesse caratteristiche.

Quota d cn
partecipazione %
ned

Italia v
cittadinanza J
Cognome BIANCHI MNome CARLA
Mato a STATI| *% Data di nascita )
S TATI UNITI D'AMERICA Codice Fiacale
Sessc o v odice Fiscale

@ _

Residente in Italia

Figura 9bis — Cittadino italiano nato all’estero
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Alla fine della sezione, sara richiesto di valorizzare il campo relativo al possesso di un kit di firma digitale valido

1, Qualora il campo kit di firma digitale valido non fosse valorizzato, il sistema non consentira la prosecuzione
della compilazione (Figura 10).

TTCTITEWETTIT T MTETaivd

=ferente di progetto DEVE essere in possesso di un kit di firma digitale

Quota d

Figura 10 — Richiesta kit firma digitale

2.1.2 Sezione A.2 — Altri soggetti richiedenti
Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e cliccato su Salva, I'utente visualizzera la sezione A.2, dove

potranno essere inserite le informazioni relative agli eventuali altri soggetti richiedenti (Figura 11).

A1 Referente A2 Altri A3
di progetto soggetti Localizzazione
richiedenti dell'iniziativa
Altri soggetti richiedenti o
L
Mon & stato ancora inserito alcun nominativo

Figura 11 — Altri soggetti richiedenti

Dopo aver cliccato su Aggiungi, l'utente potra inserire le informazioni anagrafiche e di residenza degli altri

soggetti, e anche in questo caso viene richiesta la quota di partecipazione che si avra nella futura societa
(Figura 12).

Quota d
artecipazione '
[
@® | tzlia ﬂ

Cognome lome
Mato a Data di nascita b
Sess ﬂ Codice Fiscale

® Si
Residente in Italia

]

Figura 12 — Anagrafica altri soggetti proponenti

1 Le domande devono essere firmate digitaimente (nel rispetto di quanto disposto dal Codice del’ Amministrazione Digitale, D.Lgs. n.
82/2005)
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Il totale delle quote di partecipazione sara controllato al momento della creazione della domanda; nel caso la

somma non raggiunga il 99,99% il sistema non consentira di generare la domanda (Figura 13).

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

= Soggetti richiedenti
Somma delle quote di possesso inferiore al 99,99%

Figura 13 — Percentuale partecipazione inferiore

Dopo aver inserito le informazioni richieste, cliccando su Salva, I'utente visualizzera I'elenco degli altri soggetti,
con alcune informazioni di sintesi: nome e cognome, codice fiscale e quota di partecipazione. In ogni momento
sara possibile modificare le informazioni inserite cliccando sull’icona della lente di ingrandimento o eliminare

il soggetto cliccando sulla X (Figura 14).

Altri soggetti richiedenti

bianchi carla Persona fisica BMCCRLB0OL5ZH5010 40,00 @ ®

Figura 14 — elenco altri soggetti richiedenti

2.1.3 Sezione A.3 — Localizzazione dell’iniziativa
Completato I'inserimento degli altri soggetti richiedenti, I'utente dovra cliccare sulla sezione A.3, dove potra

inserire le informazioni relative alla localizzazione dell’iniziativa

Nelle informazioni di contatto dovranno essere inseriti un indirizzo e-mail non pec ed un indirizzo e-mail pec

per le comunicazioni ufficiali. (Figura 15).

A1 Referente A2 Altri A3
di progetto soggetti Localizzazione

richiedenti "f:LL'mmalwa
Localizzazione dell'iniziativa @
) o .
legione ﬂ rovincia ﬂ
Comune J C.AP

b

ndirizzo

Informazioni di contatto

Figura 15 — Localizzazione dell’iniziativa
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Nel campo pec non sara possibile inserire indirizzi con dominio .gov. |l sistema segnalera, al momento del

salvataggio, la non validita del dominio inserito (Figura 16).

+ |l dominio dell'indirizzo PEC non & tra quelli consentit
Localizzazione dell’iniziativa
legione Lazio ﬂ Provincia ROMA ﬂ
Comune | poma v| CAF 00100
ndinzzo a del corso
Informazioni di contatto
ma provafdprova.com ndirizze provaldpe
PEC ’
065588 Recar®) telefono

Figura 16 — Dominio pec non corretto

Dal giorno 11 dicembre 2017 il sistema verifichera che la pec inserita in guesta sezione non sSia gia

presente in altre domande inviate, in corso di valutazione o ammesse per la stessa misura, anche da

altri proponenti. In caso di esito neqgativo, il sistema non consentira di presentare la domanda (Figura

B).

| NV I TA |_|A home modulistica contatti elenco incentivi

HNUDVEIMPRESEATASSOZEROD

A_SOGGETTO B. PIANO C.OGGETTO D_ASPETTI E. INVIA
PROPONENTE D IMPRESA DELLINIZIATIVA TECHICI DOMANDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

= Localizzazione piano d'impresa
La PEC indicata risulta gia associata ad un'alira domanda

Figura B — Verifica presenza PEC

Lo stesso controllo sara effettuato per le domande in compilazione a quella data all’atto dell’invio della

domanda.

2.2 Sezione B — Piano d’impresa
Dopo aver cliccato su Salva, 'utente visualizzera la sezione B, dove dovranno essere inserite le informazioni

relative al piano d’impresa.

Sia nel campo Codice Ateco che nel campo Descrizione Ateco, il sistema prevede l'autocompilazione
inserendo nel primo caso le prime quattro cifre del codice (Figura 17), nel secondo le prime quattro lettere

della descrizione (Figura 18).
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DATI PRINCIPALI DEL PIANO D'IMPRESA

Codice ATECO [ 5610 x ] Per informazioni inerenti il Codice

(2007) Ateco 2007 vai al sito Istat.it
26.10.11 Ristorazione con

Descrizione somministrazione

ATECO [2007) 26.10.12 Attivita di ristorazione

. connesse zlle aziende agricole
Tipologia mvesllmentc% 10.20 Ristorazione senza
. somministrazione con preparazione di

(el cibi da asporto
26.10.30 Gelaterie e pasticcerie

Ambito produttivo del 54 10 41 Gelaterie e pasticcerie
ambulanti

Spese d'investimento (56.10.42 Ristorazione ambulante

56.10.50 Ristorazione su treni e navi

= L [ iz 1 <L

Figura 17 — Codice Ateco

DATI PRINCIPALI DEL PIANO D'IMPRESA

Codice ATECO Per informazieni inerenti il Codice
[2007) Ateco 2007 vai al sito Istat.it
Descrizione somm|

ATECO (2007)

56.10.11 Ristorazione con somministrazione

Tipologia investiment X | .
56.10.20 Ristorazione senza somministraziona con preparazione di cibi da asporto

Finalita m

Figura 18 — Descrizione Ateco

Dopo aver selezionato il codice Ateco dell'iniziativa, I'utente dovra indicare la Tipologia di investimento,

selezionando una voce tra Produzione di beni e Fornitura di servizi (Figura 19).

Tipologia investimento
Produzicne di beni
e Fornitura di servizi
Finalita

—

Figura 19 — Tipologia investimento
Allo stesso modo dovranno essere selezionate le voci relative alla Finalita e allAmbito produttivo.

Nel campo Spese d’investimento previste dovra essere inserito il valore totale dell'investimento — IVA
esclusa -, mentre nel campo Finanziamento agevolato richiesto sulle spese d'investimento dovra essere
inserito I'importo finanziabile dalla Misura, ossia il 75% del valore delle spese d’investimento. Nel caso
'importo inserito non sia coerente, il sistema segnalera 'anomalia al momento del salvataggio dei dati (Figura

20) e non consentira di continuare con la compilazione della domanda.

A_SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E_ INVIA
PROPONENTE D' IMPRESA DELL INIZIATIVA TECNICI DOMAMNDA

* |l Finanziamento agevolato richiesto non put eccedere il 73% delle spese di investimento previste

Figura 20 — Segnalazione importo maggiore del previsto

Sempre nella stessa sezione dovra essere indicato il numero di mesi entro i quali sara realizzata l'iniziativa ed

il numero degli occupati, attuali e futuri.
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2.3 Sezione C — Oggetto dell’iniziativa

2.3.1 Sezione C.1 — Sintesi dell’idea imprenditoriale
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la Sezione C.1 dove, con massimo 5.000 caratteri, dovra

essere redatta una sintesi dell’idea imprenditoriale (Figura 21).

C.1 Sintesi C_2 Soluzioni
dellidea innovative
imprenditoriale

Sintesi dell’idea imprenditoriale (max 5000 caratteri)

In casi di ammissione alle agevolazioni della domanda, a sintesi potra essere pubblicata, nel rispetto di quanto
previsto dal D.L. 22 giugno 2012 n.83, Art.18, nella sezione "Trasparenza” del sito istituzionale di Invitalia ed in
altri siti istituzionali

Figura 21 — Sintesi idea imprenditoriale

2.3.2 Sezione C.2 — Soluzioni innovative
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la sezione C.2, dove dovra essere selezionata almeno una

soluzione innovativa e descritta con un massimo di 1.000 caratteri. Nel caso non venga selezionata alcuna

soluzione, il sistema non consentira di proseguire con la compilazione della domanda (Figura 22).

Capacita dell'iniziativa di introdurre innovazioni di prodotto/servizio O
Capacita delliniziativa di orientarsi a nuovi mercati |
Selezionare almeno una voce ed inserire il relativo testo

Salva

Figura 22 — Selezione soluzione innovativa

NITO — Manuale utente — Guida alla compilazione della domanda_V.4.0 13
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2.4 Sezione D — Aspetti tecnici (Piano degli investimenti)
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera il Piano degli investimenti, dove dovranno essere

dettagliate le spese d’investimento previste indicate nella Sezione B (Figura 23).

PIANO DEGLI INVESTIMENTI

Importo imponibile

Suolo aziendale e sue sistemazioni

Opere murarie e assimilate

Macchinari, impianti ed attrezzature

Programmi informatici cemmisurati alle esigenze produttive e gestionali dell'impresa

Servizi per le tecnologie dell'informazione e della comunicazicne

Immobilizzazioni immateriali

Fermazione specialistica

Figura 23 — Piano degli investimenti

Il totale imponibile del piano dovra coincidere con I'importo indicato nella Sezione B; in caso contrario il

sistema non consentira di generare la domanda (Figura 24).

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poler procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le sequenti sezioni:
= Piano degli investimenti

Il totale imponibile della sezione "Aspetti tecnicl' deve essere uguale alle "Spese di investimento previste' della sezione B

Figura 24 — Segnalazione importi non coincidenti

2.5 Sezione E — Invia domanda
Dopo aver compilato tutti i campi nelle sezioni precedenti, e dopo aver corretto gli eventuali errori segnalati, in

guesta sezione, l'utente potra generare la domanda e scaricare gli allegati dall’apposito link (Figura 25).
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A_SOGGETTO B. PIANO C. 0GGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMEMTE D IMPRESA DELL INIZIATIVA TECMICI DOMANDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA
Hai terminato la compilazione della domanda.

prossimi passi per U'invio e la chiusura definitiva della domanda sono:

. Generazione della domanda in pdf

Salvataggio in locale della domanda generata in pdf

[ ]

Firma digitale della domanda generata in pdf

Caricamento della domanda generata e firmata digitalmente nel sistema

wn

Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistica
Chiusura e invio della domanda

o~

==

Figura 25 — Sezione E

Cliccando su Genera domanda il sistema creera un file della domanda in formato .pdf (Figura 26) che dovra
essere salvato in locale dall'utente, firmato digitalmente dal referente di progetto e successivamente caricato

nel sistema. All'interno della domanda saranno anche elencati i documenti da allegare alla stessa.

A SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMEMTE D'IMPRESA DELL INIZIATIVA TECHICI DOMAMDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA
Hai terminate la compilazione della doemanda.
prossimi passi per linvio e la chiusura definitiva della domanda sono:

1. Generazione della domanda in pdf

X

. Salvataggio in locale della domanda generata in pdf
. Firma digitale della domanda generata in pdf
Caricamento della domanda generata e firmata digitalmente nel sistema

(%]

. Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistica]

e

. Chiusura & invie della domanda

La domanda & stala generala correttamente

Si pub procedere al caricamento degli allegati

*‘ Aprire o salvare Nuove Imprese a tasso zero - 56890331.pdf (73.6 KB Apri Salva - Annulla x

Figura 26 — Generazione della domanda

Una volta che la domanda & stata generata, il sistema elenchera gli allegati obbligatori da caricare insieme

alla domanda (Figura 27); sara inoltre possibile generare nuovamente la domanda o modificarla.
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La domanda é stala generata correttamente

Si pub procedere al caricamento degli allegati

MNuovo allegato [La dimensione massima consenlita dei documenti allegabili @ di SMB)

Mon & possibile inserire allegati finché non si genera il documento pdf con i dettagli della Domanda

Seleziona tipologia... ﬂ | Sfoglia... Aggiung

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
* Format di domanda

* Piano d'impresa firm

» Curriculum vitae del

Medifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 27 — Elenco allegati obbligatori

Una volta generata la domanda, non sara possibile modificare o eliminare i dati inseriti nelle diverse sezioni.
Nel caso l'utente riscontri degli errori, o reputi necessario modificare dati e/o informazioni, dovra cliccare su
Modifica dati domanda (Figura 27). Un pop-up avvisera che la modifica dei dati comportera la rimozione di

tutti i documenti caricati e la necessita di generare nuovamente la domanda (Figura 28).

Messaggic dalla pagina Web M

lovo allegato [La dimension

ne pOSSibiLE inserire aLLegati f I.-"'_"‘-.I ATFENZ[ONE it !_a rr?odi.fica.d_ella domanda comportera la rimo.z?one di
' tutti i documenti caricati. Sei sicuro di voler procedere alla modifica
~ della domanda? Ricordati di caricare la versione aggiornata della

Seleziona tipologia... domanda.

ok || Annulla |

Per completare e chiudere la domanda e necessario caricare a sistema i seguenti allegati:

Figura 28 — Messaggio in caso di modifica dati domanda

Cliccando su OK l'utente potra modificare i dati nelle diverse sezioni e dovra generare la versione aggiornata

della domanda.

Il sistema consentira prima il caricamento della sola domanda firmata digitalmente (Figura 29).
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Nuovo allegato [La di ione ima c ita dei documenti allegabili & di 5SMB]

Non é possibile inserire allegati finché non si genera il documento pdf con i dettagli della Domanda

eleziona tipologia.. I Sfoglia. Aggiungi

Format di domanda

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
* Format di domanda
* Piano d'impresa firmato digitalmente dal referente di progetto
¢ Curriculum vitae del referente di progetto e degli altri soggetti
+ DSAN di confermita agli originali trasmessi

Figura 29 — Caricamento domanda

Appena caricata la domanda potra essere eliminata cliccando sull'icona X, (Figura 30), ma appena sara
caricato uno degli allegati previsti dalla normativa la domanda potra essere solo scaricata; sara possibile

eliminarla solo quando sara I'unico documento della lista (Figura 31).

Tipologia Mome Cancella Scarica

Format di domanda domanda 2.p7m ® @

®
-

Figura 30 - Domanda caricata

Tipologia MNome Cancella Scarica

Format di domanda domanda 2.p7m @

Pianoe d'impresa piano impresa.p7m & ® @

Figura 31 — Domanda e allegato caricati

Solo dopo aver caricato la domanda, sara possibile visualizzare e selezionare dal menu a tendina gli allegati
da caricare nel sistema (Figura 32).

Nuovo allegato [La di ione ima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB]

Sfoglia. Aggiungi

[mente dal referente di progetto
Curriculum vitae del referente di progetto e degli altri soggetti
Curriculum vitae dei dipendenti con ruoli gestionali

DSAN di conformita agli originali trasmessi

Permesso di soggiorno

Italia Start-up Visa

re a sistema i sequenti allegati:
o

+ Curriculum vitae del referente di progetto e degli altri soggetti

+ DSAN di conformita agli originali trasmessi

Figura 32 — Elenco allegati alla domanda
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Man mano che gli allegati saranno caricati cliccando su Aggiungi, la tipologia selezionata non sara piu

disponibile nel menu a tendina, a meno di allegati multipli.

Inoltre, per ogni allegato selezionato sara anche indicato il formato, I'eventuale obbligatorieta e se multiplo
(Figura 33).

MNuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5MB)

Piano d'impresa firmato digitalmente dal referente di |:"cgc'.ﬂ | Sfoglia... Aggiungl
Tipo documento: p7m
Obbligatorio: Si ‘

Caricamento multiplo: No |

Figura 33 — Caratteristiche allegato

Il sistema avvisera I'utente se I'allegato caricato non & nel formato richiesto (Figura 34).

Nuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5MB)

Piano d'impresa firmato digitalmente dal referente di |:rcgc:ﬂ | Sfoglia... Aggiungi

Tipo decumento: p7m

Obbligatorio: Si O

Caricamento multiplo: No @
Docurmento non valido. Per la tipologia selezionata & possibile caricare solo documenti con estensione p7m

Figura 34 — Avviso documento formato non valido

Il sistema avvisera anche se si sta cercando di allegare un documento con lo stesso nome di un documento

gia caricato (Figura 35).

MNuovo allegato (La dimensione massima consenlita dei documenti allegabili & di 5MB)

Curriculum vitae del referente di progetto e degli altri sogge ﬂ | Sfoglia... Aggiungi
Tipo documenteo: doc, docx, pdf
Obbligatorio: Si
Caricamento multiplo: 5

Un documento con questo nome esiste g a.

Madifica dati domanda ‘. Rigenera domanda
@

Figura 35 — Avviso documento gia caricato
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Una volta che sono stati caricati la domanda e i relativi allegati, 'utente potra inviare la domanda cliccando su

Invia domanda (Figura 36).

Muovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5MB)

Seleziona tipologia. .. | Sfoglia... Aggiungi

Modifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 36 — Pulsante Invia domanda

Cliccando su Invia domanda il sistema mostrera un avviso (Figura 37).

um vitae del rappresentante legale e degli altri soci CV 1.docx ® @
zione sostitutiva di atto di notorieta [DSAN] riepilogativa DSAN conformita.p7m ® @
: . -

impresa Messaggio dalla pagina Web ﬂ ® @

Sei sicuro che vuoi inviare la domanda. Una volta inviata la domanda
" non sard pid possibile modificare gli allegati. Yuei procedere 5i/Mo

llegato [La dimension

[ ok || Annuia |

na tipologia... Aggiungi

Modifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 37 — Invio domanda

Confermando l'invio, il sistema non consentira piu I'eliminazione degli allegati caricati e visualizzera il numero

di protocollo assegnato alla domanda (Figura 38).
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Tipologia Mome Cancella Scarica
Format di domanda domanda.p7m @
Piano d'impresa piano impresa.p7m @

o ®
Curriculum vitae del rappresentante legale e degli altri soci CV 1.docx @
Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta [DSAN] riepilogativa dichiarazione sostitutiva.p7m @
Permesso di soggiorno permesso.pdf @

L
°’
La domanda é slata inviata in data 08/01/2016 alle 13:23. Il numero di protocollo assegnato & NITO000018

Figura 38 — Numero protocollo domanda

Analogamente, non saranno pit modificabili le informazioni ed i dati inseriti nelle diverse sezioni.
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3. Presentazione domanda — Societa costituita

Il processo di presentazione della domanda non cambia se si seleziona la tipologia di societa Costituita

(Figura 39), cambieranno invece le informazioni richieste e i documenti da allegare alla domanda.

Ho preso visione dell'informativa

pologia societa Costituit v
3 2R -

Figura 39 — Inserimento domanda societa costituita

Dal giorno 11 dicembre 2017 potranno _compilare e presentare domanda di_ammissione alle

agevolazioni solo gli utenti reqistrati ai servizi on-line di Invitalia presenti all’interno della compagine

(in_qualita di rappresentante legale, o referente, o socio della compagine). Il sistema verifichera, al

momento della presentazione della domanda, |la presenza del compilatore nella compagine; in caso di

controllo negativo non sara possibile presentare la domanda (Fiqura A).

T
#NUOVEIMPRESEATASSOZERO

A_SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMENTE D IMPRESA DELLINIZIATIVA TECHMICI DOMAMNDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda é necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

=l Compagine sociale
Il compilatore deve far parte della compagine sociale o deve essere il rappresentante legale

Figura A — Messaggio errore compilatore

Lo stesso controllo sara effettuato per le domande in compilazione a quella data all’atto dell’invio della

domanda.

3.1. Sezione A - Soggetto proponente
Nella Sezione A dovranno essere inserite le informazioni relative allimpresa proponente, al legale

rappresentante, la compagine sociale e la localizzazione dell’iniziativa.

3.1.1 Sezione A.1 — Impresa proponente
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la sezione A.1l, dove dovranno essere inserite le

informazioni relative allimpresa che presenta domanda di agevolazione: denominazione, forma giuridica —
selezionandola dal menu a tendina -, data di costituzione, iscrizione alla Camera di Commercio, capitale

sociale sottoscritto e versato, sede legale ed operativa.
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Il capitale sociale versato non potra essere maggiore di quello sottoscritto: il sistema segnalera I'errore e non

consentira di continuare con la compilazione della domanda (Figura 40).

A1 Impresa A2 A21 A3
proponente Rappresentante Compagine Localizzanione
legale sociale
+ |l Capitale sociale sottoscritlo deve essere maggiore o uguale al Capitale sociale versato |
Denominazione COLIBRI| @ x
@-
prma Liundica Societd in nome collettiva v
Data Costituzione 2119190 = Codice fiscale
Partita 0547872100 Rilasciata FEE
. ROMA 2/12/20 2

lumero d va5 — .'
scrizione CCIA l
Capitale sociale L0000 di cui versato 130000 *
sottoscritto

Figura 40 — Capitale versato maggiore di quello sottoscritto

3.1.2 Sezione A.2 — Rappresentante legale
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la sezione A.2, dove dovranno essere inserite le

informazioni relative all’anagrafica del Rappresentante legale. In questa sezione viene anche richiesto di

indicare se il Rappresentante legale & socio e I'eventuale quota di partecipazione (Figura 41).

A1 Impresa A2 A2 A3
proponente Rappresentante Compagine Localizzazione
legale sociale
| rappresentante legale & anche socio ? i ] Quota di partecipazione %
@ J
MNazione d @
Italia O vl
cittadinanza —@

Figura 41 — Quota partecipazione Rappresentante legale/socio

Nel caso il Rappresentante legale non sia cittadino UE, saranno richieste informazioni aggiuntive in merito
all’ltalia startup Visa e al permesso di soggiorno (Figura 42). Sia per i cittadini UE non italiani che per quelli
extra UE il campo codice fiscale non sara obbligatorio, e consentira di inserire dati diversi dal codice fiscale

italiano.
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Mazione d

Perd v
cittadinanza J

Data | Data Hh
talia c‘i':*"l"': 1= richiesta rilascio
.. _ O Si Data e Data )
esso d Ecgqi orna O No rilascio scadenza
Cognome ome
~ @ I
@

Mato a Data di nascita e

Figura 42 — Rappresentante legale non UE

Nel caso in cui il Rappresentante legale sia cittadino italiano, ma nato all’estero, nel campo “Nato a”

dovrainserire il nome dello stato estero e non quello della citta (Figura 42bis). Lo stesso dovra essere

fatto se uno dei componenti della compagine sociale abbia le stesse caratteristiche.

partecipazione %
MNazione d
Italia v
cittadinanza J
Cegnome BIANCHI Nome CARLA
Mato a STATI| * Data di nascita )
I TATI UMITI D'AMERICA odice Fiecale
pe 2010 ﬂ UdILT =wdlT

Figura 42bis — Cittadino italiano nato all’estero

Alla fine della sezione, sara richiesto di valorizzare il campo relativo al possesso di un kit di firma digitale valido
2. Qualora il campo kit di firma digitale valido non fosse valorizzato, il sistema non consentira la prosecuzione

della compilazione (Figura 43).

Al Impresa A2 A21 A3
proponente Rappresentante Compagine Localizzazione
legale sociale

| rappresentante legale & anche socio ? [+ Quota di partecipazione % .

MNazione o 1

Figura 43 — Richiesta kit firma digitale

3.1.3 Sezione A.2.1 — Compagine sociale
Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e cliccato su Salva, I'utente visualizzera la sezione A.2.1,

dove potranno essere inserite le informazioni relative alla Compagine sociale; avendo indicato nella

2 Le domande devono essere firmate digitalmente (nel rispetto di quanto disposto dal Codice del’ Amministrazione Digitale, D.Lgs. n.
82/2005)
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precedente sezione che il Rappresentante legale & anche socio, risultera gia inserito nella Compagine (Figura

44), con la sua quota di partecipazione.

A1 Impresa A2 A21 Ad
proponente Rappresentante Compagine Localizzazione
legale sociale

Anagrafica compagine sociale

Denominazione Tipologia Codice fiscale/Partita IVA Quote Elimina

ROSSI MARIO Rappresentante legale RSSMRATATIZHR01P 40,00

Figura 44 — Compagine sociale

Cliccando su Aggiungi l'utente potra inserire gli altri soci della compagine, selezionando tra persona fisica e

persona giuridica (Figura 45).

A_SOGGETTO B. PIANO C.OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA

PROPONENTE D’IMPRESA D‘ELL'INI[IAIIVA TECNICI DOMANDA
A1 Impresa A2 A21 A3
proponente Rappresentante Compagine Localizzazione
legale sociale

Anagrafica compagine sociale

Tipologia socio
Persona fisica
Persona giuridica

Figura 45 — Tipologia socio

In caso di socio persona giuridica, oltre alla quota di partecipazione, dovranno essere inserite tutte le
informazioni relative alla denominazione, forma giuridica - selezionandola dal menu a tendina -, data di
costituzione, iscrizione alla Camera di Commercio, capitale sociale sottoscritto e versato, sede legale ed

operativa; dovranno essere inserite anche le informazioni relative al Rappresentante legale.

In caso di socio persona fisica, invece, oltre alla quota di partecipazione, dovranno essere inserite solo le

informazioni anagrafiche

Il totale delle quote di partecipazione sara controllato al momento della creazione della domanda; nel caso la

somma non raggiunga il 99,99% il sistema non consentira di generare la domanda (Figura 46).
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GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poler procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

= Compagine sociale

Somma delle quote di possesso inferiore al 99,99%

Figura 46 — Percentuale partecipazione compagine inferiore

Dopo aver inserito le informazioni richieste, cliccando su Salva, l'utente visualizzera I'anagrafica della
compagine sociale, con alcune informazioni di sintesi: nome e cognome, tipologia, codice fiscale e quota di
partecipazione. In ogni momento sara possibile modificare le informazioni inserite per gli altri cliccando
sull'icona della lente di ingrandimento o eliminare il soggetto cliccando sulla X (Figura 47), mentre non sara
possibile eliminare dall’anagrafica il rappresentante legale: sara necessario ritornare nella sezione A.2 e

modificare le informazioni inserite.

Anagrafica compagine sociale

BIANCHI CARLA Persona fisica BNCCRLS80L52H5010 60,00
® ®

ROSSI MARIO Rappresentante legale RSSMRAT4AT12H501P 40,00 @@ @ |

Aggiungi

Figura 47 — Modifica/eliminazione socio compagine

3.1.4 Sezione A.3 — Localizzazione dell’iniziativa
Completato l'inserimento degli altri soggetti richiedenti, 'utente dovra cliccare sulla sezione A.3, dove potra

inserire le informazioni relative alla localizzazione dell’iniziativa

Nelle informazioni di contatto dovranno essere inseriti un indirizzo e-mail non pec ed un indirizzo e-mail pec
per le comunicazioni ufficiali. (Figura 48).
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A.1 Referente A2 Altri A3
di progetto soggett: Localizzazione
richiedenti dell’iniziativa
Localizzazione dell’iniziativa P
o @ .
ieglone ﬂ rovincla ﬂ
Comune J C.AP.
W
ndirizzo
Informazioni di conlatto
E-mail ndirizzo
b Py

Rarapito telefono @ Recapito telefono
@ ® S
=i LEWUULDIE

Figura 48 — Localizzazione dell’iniziativa

Nel campo pec non sara possibile inserire indirizzi con dominio .gov. |l sistema segnalera, al momento del

salvataggio, la non validita del dominio inserito (Figura 49).

» |[ldominio dell'indirizzo PEC non & tra quelli consentit

Localizzazione dell’iniziativa

Regione Lazio ﬂ Provincia ROMA ﬂ
Comune ROMA v SR 00100
ndirzzo a del corso

ndirizzo

provaf@prova.com provaldpec.gowv.it

PEC ’ -
) telefono I Recar® telefono

3333333333

Figura 49 — Dominio pec non corretto

Dal giorno 11 dicembre 2017 il sistema verifichera che la pec inserita in questa sezione non sia gia

presente in altre domande inviate, in corso di valutazione o ammesse per la stessa misura, anche da

altri proponenti. In caso di esito negativo, il sistema non consentira di presentare la domanda (Figura

B).
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A_SOGGETTO B. PIANO C.OGGETTO D_ASPETTI E. INVIA
PROPOMENTE D'IMPRESA DELLINIZIATIVA TECMICI DOMANDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le seguenti sezioni:

= Localizzazione piano d'impresa

La PEC indicata risulta gia associata ad un'alira domanda

Figura B — Verifica presenza PEC

Lo stesso controllo sara effettuato per le domande in compilazione a quella data all’atto dell’invio della

domanda.

3.2 Sezione B - Piano d’impresa
Dopo aver cliccato su Salva, 'utente visualizzera la sezione B, dove dovranno essere inserite le informazioni

relative al piano d’impresa.

Sia nel campo Codice Ateco che nel campo Descrizione Ateco, il sistema prevede l'autocompilazione
inserendo nel primo caso le prime quattro cifre del codice (Figura 50), nel secondo le prime quattro lettere
della descrizione (Figura 51).

DATI PRINCIPALI DEL PIANO D'IMPRESA

Codice ATECO ( 56.10 x | Per informazioni inerenti il Codice

[2007) Ateco 2007 vai al sito Istat.it
96.10.11 Ristorazione con

Descrizione somministrazione

ATECO (2007) 56.10.12 Attivit di ristorazions

- connesse alle aziende agricole
MGz mvesllmentch 10.20 Ristorazione senza
. somministrazione con preparazione di

R cibi da asporto
56.10.30 Gelaterie e pasticcerie

Ambito produttive del 54 10 41 Gelaterie e pasticcerie
ambulanti

Spese d'investimento (36.10.42 Ristorazione ambulante

26.10.50 Ristorazione su treni e navi

= L ot R m ”l

Figura 50 — Codice Ateco

DATI PRINCIPALI DEL PIANO D'IMPRESA

Codice ATECO Per informazioni inerenti il Codice
(2007) Ateco 2007 vai al sito Istat.it
Descrizione somm|

ATECO (2007

26.10.11 Ristorazione con somministrazione

Tipologia investiment . .
56.10.20 Ristorazione senza somministrazione con preparazione di cibi da asporto

Finalita m
Figura 51 — Descrizione Ateco
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Dopo aver selezionato il codice Ateco delliniziativa, 'utente dovra indicare la Tipologia di investimento,

selezionando una voce tra Produzione di beni e Fornitura di servizi (Figura 52).

Tipologia investimento

Produzione di ben

Finalita Fornitura di servizi

Figura 52 — Tipologia investimento
Allo stesso modo dovranno essere selezionate le voci relative alla Finalita e al’Ambito produttivo.

Nel campo Spese d’investimento previste dovra essere inserito il valore totale dell'investimento — IVA
esclusa -, mentre nel campo Finanziamento agevolato richiesto sulle spese d'investimento dovra essere
inserito I'importo finanziabile dalla Misura, ossia il 75% del valore delle spese d’investimento. Nel caso
'importo inserito non sia coerente, il sistema segnalera 'anomalia al momento del salvataggio dei dati (Figura

53) e non consentira di continuare con la compilazione della domanda.

A_SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMENTE D IMPRESA DELL INIZIATIVA TECNICI DOMAMNDA
* |l Finanziamento agevolato richiesto non puo eccedere il 73% delle spese di investimento previste

Figura 53 — Segnalazione importo maggiore del previsto

Sempre nella stessa sezione dovra essere indicato il numero di mesi entro i quali sara realizzata l'iniziativa ed

il numero degli occupati, attuali e futuri.

3.3 Sezione C — Oggetto dell’iniziativa

3.3.1 Sezione C.1 - Sintesi dell’idea imprenditoriale
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la Sezione C.1 dove, con massimo 5.000 caratteri, dovra

essere redatta una sintesi dell’idea imprenditoriale (Figura 54).
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C.1 Sintesi
dellidea
imprenditoriale

C_2 Soluzioni
innovative

Sintesi dell’idea imprenditoriale (max 5000 caratteri)

la sintesi potra

In casi di ammissione alle agevolazioni della domanda
previsto dal D.L. 22 gi

altri siti istituzionali

Figura 54 — Sintesi idea imprenditoriale

3.3.2 Sezione C.2 — Soluzioni innovative
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera la sezione C.2, dove dovra essere selezionata almeno una
soluzione innovativa e descritta con un massimo di 1.000 caratteri. Nel caso non venga selezionata alcuna

soluzione, il sistema non consentira di proseguire con la compilazione della domanda (Figura 55).

lUiniziativa di orientarsi a nuovi mercati

Figura 55 — Selezione soluzione innovativa

3.4 Sezione D — Aspetti tecnici (Piano degli investimenti)
Dopo aver cliccato su Salva, l'utente visualizzera il Piano degli investimenti, dove dovranno essere
dettagliate le spese d’investimento previste indicate nella Sezione B (Figura 56).
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PIANO DEGLI INVESTIMENTI

Investimenti Importo imponibile

Suolo aziendale e sue sistemazioni

Opere murarie e assimilate

Macchinari, impianti ed attrezzature

Programmi informatici commisurati alle esigenze produttive e gestionali dell'impresa

Servizi per le tecnologie dell'informazione e della comunicazione

Immobilizzazioni immateriali

Formazione specialistica

Consulenze specialistiche

Tolale imponibile €000

Figura 56 — Piano degli investimenti

Il totale imponibile del piano dovra coincidere con I'importo indicato nella Sezione B; in caso contrario il

sistema non consentira di generare la domanda (Figura 57).

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA

Attenzione! Per poter procedere con la generazione della domanda & necessario completare/correggere le seguenti sezioni:
= Piano degli investimenti

Il totale imponibile della sezione "Aspetti tecnicl' deve essere uguale alle "Spese di investimento previste' della sezione B

Figura 57 — Segnalazione importi non coincidenti

3.5 Sezione E - Invia domanda
Dopo aver compilato tutti i campi nelle sezioni precedenti, e dopo aver corretto gli eventuali errori segnalati, in

questa sezione, I'utente potra generare la domanda e scaricare gli allegati dall’apposito link (Figura 58).
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A_SOGGETTO B. PIANO C. 0GGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMEMTE D IMPRESA DELL INIZIATIVA TECMICI DOMANDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA
Hai terminato la compilazione della domanda.

prossimi passi per U'invio e la chiusura definitiva della domanda sono:

. Generazione della domanda in pdf
Salvataggio in locale della domanda generata in pdf

[ ]

Firma digitale della domanda generata in pdf

Caricamento della domanda generata e firmata digitalmente nel sistema

wn

Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistica
Chiusura e invio della domanda

o~

==

Figura 58 — Sezione E

Cliccando su Genera domanda il sistema creera un file della domanda in formato .pdf (Figura 59) che dovra
essere salvato in locale dall'utente, firmato digitalmente dal legale rappresentante e successivamente caricato

nel sistema. All'interno della domanda saranno anche elencati i documenti da allegare alla stessa.

A SOGGETTO B. PIANO C. OGGETTO D. ASPETTI E. INVIA
PROPOMEMTE D'IMPRESA DELL INIZIATIVA TECHICI DOMAMDA

GESTISCI GLI ALLEGATI E INVIA LA DOMANDA
Hai terminate la compilazione della doemanda.
prossimi passi per linvio e la chiusura definitiva della domanda sono:

1. Generazione della domanda in pdf

X

. Salvataggio in locale della domanda generata in pdf

. Firma digitale della domanda generata in pdf

Caricamento della domanda generata e firmata digitalmente nel sistema
. Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistica]

oW

e

. Chiusura & invie della domanda

La domanda & stala generala correttamente

Si pub procedere al caricamento degli allegati

*‘ Aprire o salvare Nuove Imprese a tasso zero - 56890331.pdf (73.6 KB Apri Salva - Annulla x

Figura 59 — Generazione della domanda

Una volta che la domanda & stata generata, il sistema elenchera gli allegati obbligatori da caricare insieme

alla domanda (Figura 60); sara inoltre possibile generare nuovamente la domanda.
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La domanda é slata generala correttamente
Si pud procedere al caricamento degli allegati

MNuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB)

MNan & possibile inserire allegati finché non si genera il documento pdf con i dettagli della Domanda

Seleziona tipologia... | Sfoglia. ..

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
* Format di domanda
* Piano d'impresa firmato digitalmente dal rappresentante legale della societa
* Curriculum vitae del rappresentante legale e degli altri soc

s Atto costitutivo
» Statuto “

* Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta [DSAN] riepilogativa @

AN antiriciclaggio

AN Antimafia
@
@

Modifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 60 — Elenco allegati obbligatori

Una volta generata la domanda, non sara possibile modificare o eliminare i dati inseriti nelle diverse sezioni.

Nel caso l'utente riscontri degli errori, o reputi necessario modificare dati e/o informazioni, dovra cliccare su

Modifica dati domanda. Un pop-up avvisera che la modifica dei dati comportera la rimozione di tutti i

documenti caricati e la necessita di generare nuovamente la domanda (Figura 61).

Per completare e chi — =
SET T I Messaggic dalla pagina Web M

+ Piano d'impresa firmal
+ Curriculum vitae del n

' tutti | documenti caricati. Sei sicuro di voler procedere alla modifica
della demanda? Ricordati di caricare la versione aggiornata della
domanda.

s Atto costitutivo
+ Statuto

+ Dichiarazione sostitutl

AN antiriciclaggio

» DSAN Antimafia [ oK ][ Annulla

Medifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 61 — Messaggio in caso di modifica dati domanda
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Cliccando su OK [l'utente potra modificare i dati gia inseriti nelle diverse sezioni e dovra generare la versione

aggiornata della domanda.

Il sistema consentira prima il caricamento della sola domanda firmata digitalmente (Figura 62).

La éslala corr e
Si puo procedere al caricamente degli allegati

Nuovo allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB)

Non é possibile inserire allegati finché non si genera il documento pdf con i dettagli della Domanda

Seleziona tipologia...

Format di domanda Sfoglia Aggiungi
Tipo documento: p7m
QObbligatorio: Si

Caricamento multiplo: No

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
« Format di domanda

Piane d'impresa firmato digitalmente dal rappresentante legale della societa

Curriculum vitae del rappresentante legale e degli altri soci

Atto costitutivo

Statuto

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta [DSAN] riepilogativa

DSAN antiriciclaggio

DSAN Antimafia

Madifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 62 — Caricamento domanda

Appena caricata la domanda potra essere eliminata cliccando sull’icona X, (Figura 63), ma quando sara
caricato uno degli allegati previsti dalla normativa la domanda potra essere solo scaricata; sara possibile

eliminarla solo quando sara I'unico documento della lista (Figura 64).

Tipologia Mome Cancella Scarica

Format di domanda domanda 2.p7m ® @

®
-

Figura 63 — Domanda caricata

Tipologia MNome Cancella Scarica

Format di domanda domanda 2.p7m @

Piano d’'impresa piano impresa.p7m - ® @

Figura 64 — Domanda e allegato caricati

Solo dopo aver caricato la domanda, sara possibile visualizzare e selezionare dal menu a tendina gli allegati

da caricare nel sistema (Figura 65).
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MNuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB])

Sfoglia...

Piano d'impresa

Curriculum vitae del rappresentante legale e degli altri soci
Curriculum vitae dei dipendenti

Atto costitutivo

Statuto i i i
Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd (DSAN] riepilogativa b a sistema i sequenti allegati:
DSAN carichi pendenti

DSAN antiriciclaggio

Permesso di soggiorno

Italia Start-up Visa

DSAN Antimafia

Documento di identita soci/proponenti

* DSAN antiriciclaggio
¢ DSAN Antimafia
* Documento di identita soci/proponenti

Modifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 65 — Elenco allegati alla domanda

Man mano che gli allegati saranno caricati cliccando su Aggiungi, la tipologia selezionata non sara piu

disponibile nel menu a tendina, a meno di allegati multipli.

Inoltre, per ogni allegato selezionato sara anche indicato il formato, I'eventuale obbligatorieta e se multiplo
(Figura 66).

Nuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5MB]

Piano d'impresa | Sfoglia... Aggiungi

Tipo documento: p7m

Obbligatorio: Si ‘

Caricamento multiple: Mo O

Figura 66 — Caratteristiche allegato

Il sistema avvisera I'utente se I'allegato caricato non & nel formato richiesto (Figura 67).

MHuovo allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di SME)

Fiane d'impress I | Sloglia.. Aggiung

Documento non valido. Per la t poiogia selaZignala ¢ possibile Cancare solo decumenti con eslensione pim

Figura 67 — Avviso documento formato non valido

Il sistema avvisera anche se si sta cercando di allegare un documento con lo stesso nome di un documento

gia caricato (Figura 68).

NITO — Manuale utente — Guida alla compilazione della domanda_V.4.0 34



I
INVITALIA

| Ministero dello
Sviluppo Economico

Muove allegato [La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di SMEB]

FTl-:; eneéra domanda Imvia domanda

Figura 68 — Avviso documento gia caricato

Una volta che sono stati caricati la domanda e i relativi allegati, 'utente potra inviare la domanda cliccando su

Invia domanda (Figura 69).

Muovo allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB)

Seleziona tipologia... | Sfoglia... Aggiungi

Modifica dati domanda Invia domanda

Rigenera domanda

Figura 69 — Pulsante Invia domanda

Cliccando su Invia domanda il sistema mostrera un avviso (Figura 70).

. . -
impresa Messaggic dalla pagina Web ﬁ

Sei sicuro che vuoi inviare la domanda. Una volta inviata la domanda
" non sara piu possibile modificare gli allegati. Vuoi precedere 5i/Mo

llegato (La dimension

[ ok || Annula |

na tipologia... Aggiungi

Modifica dati domanda Rigenera domanda

Figura 70 — Conferma invio domanda

Confermando l'invio, il sistema non consentira piu I'eliminazione degli allegati caricati e visualizzera il numero
di protocollo assegnato alla domanda, con la data e I'ora di invio (Figura 71).
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DSAN antiriciclaggio dsan antiriciclaggio.p7m @

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta IDSAN] riepilogativa dsan 1.p7m

DSAM carichi pendenti

dsan 3.p7m @
permesso.pdf @ @
@

startup.pdf @

Permesso di soggiorno

talia Start-up Visa

@

La domanda é slala inviala in data 08/01/2016 alle 13:35. IL numero di protocollo assegnato & NITO000019

Figura 71 — Numero protocollo domanda

Analogamente, non saranno piu modificabili le informazioni ed i dati inseriti nelle diverse sezioni.
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4. Processo post ammissione — Societa non costituita

Dopo aver ricevuto la Comunicazione di ammissione alle agevolazioni, 'utente accedendo alla piattaforma

visualizzera la domanda nello stato “Domanda Ammessa da perfezionare” (Figura 72).

49A9DFED lorem ipsum 17/12/2015 Non Domanda Ammessa da 17/12/2015 NITO0D0&86 (Q)

costituita perfezionare

Figura 72 — Domanda Ammessa da perfezionare

Cliccando sulla lente d’ingrandimento, l'utente visualizzera una tabella con i dati della domanda (Figura 73)

ed alcuni link:

e Dettaglio domanda: cliccando sara possibile visualizzare in sola lettura le diverse sezioni compilate e

scaricare la domanda ed i relativi allegati nella sezione E. Invia domanda.
e Gestione contatti: cliccando sara possibile modificare e salvare le informazioni di contatto
precedentemente inserite.

o Dati perfezionamento: cliccando sara possibile attivare il processo di post ammissione.

CODICE DOMAMNDA: 45A9DFED

Denominazione: lorem ipsurr
Protoco JITO00D6BS

Data creazione 2/20

Data invio 115

Stato domanda: Domanda Ammessa da perfezionare

Dettaglio domanda

Gestione contatti

Dati perfezionamento

Figura 73 — Dettagli domanda

Dopo aver cliccato su Dati perfezionamento, l'utente visualizzera la sezione dove dovranno essere inserite le
informazioni relative all’anagrafica dell'impresa proponente costituita: denominazione, forma giuridica, partita
IVA, informazioni che non sono state inserite sulla piattaforma al momento della presentazione della domanda
(Figura 74).
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Impresa
proponente

Data Costituzione G|
Partita VA

scrizione cfo la

CClaAd

Numero d

scrizione CCIAA

Codice fiscale
Rilasciata
Data iscrizione
CClAA
Jlumero REA

Allegati

Figura 74 — Dati impresa proponente

Sempre nella stessa sezione, il sistema riproporra le informazioni relative alla sede legale ed operativa inserite

al momento della presentazione della domanda (Figura 75).

SEDE LEGALE

legione Abruzzo ~
Comune | 1501 A DEL GRAN SASSO D'ITALIA [v]
ndirizzo via lorem ipsum 32

SEDE OPERATIVA

Regione T ﬂ
Comune SOLA DEL GRAN SASSO D'ITALIA [v]

@
ndiriigy via lorem ipsum 37

@

[lAbilita modifica

Provincia

Provincia

TERAMO v
00100
TERAMOD v
00100

Figura 75 — Sede legale ed operativa

Qualora in fase di creazione della societa sia stata modificata la sede operativa e/o legale, I'utente potra

inserire le nuove informazioni valorizzando il check Abilita modifica (Figura 75).

Dopo aver valorizzato il check, i campi delle sedi potranno essere modificati (Figura 76); dopo aver inserito le

nuove informazioni sara necessario compilare il campo note, motivando la modifica della sede, e poi cliccare

su Conferma.
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SEDE LEGALE
Regione Abruzzo ﬂ Provincia TERAMO
Camune SOLA DEL GRAN SASSO D'ITALIA [w] CAR 0o1a0
ndirizzo

via lorem ipsum 32

SEDE OPERATIVA
Regione [ oo vl Provincia | tEpamo
Comune | \ERETO v CAP. 00100
ndirizzo

VIA LOREM IPSUM 55
¥lAbilita modifica
._
MNOTE
l‘

Figura 76 — Modifica sedi

Dopo aver cliccato su Conferma, l'utente visualizzera la sezione relativa al Rappresentante legale dove, in

sola lettura, saranno presentati i dati del Referente di progetto inseriti al momento della presentazione della

domanda (Figura 77).
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Mazione d

cittadinanza
Cognome
Mato a

S0550

Regione
Comune
Indirizzo
Documenito di
riconosCiment

Rilasciato da

Diata rilascic

Conferma

a1
[T}
=
=l
i

roma

]

talia

(O Mo

ROMA

lorem ipsum 37

comung

[CAbilita modifica

Denominazione: lorem ipsum  Protocolle: MITODDDSBS
Impresa Rappresenlanle Compagine
proponenle lega?:e sociale

Il rappresentante legale & anche socio 7 =]

(=]
[~
[}
i
[=]

Mlegati

drNMCCIpantne o

=1

M
Morme
Data di nascita

Codice Fiscale

Provincia e T

(]
o

Numero

gocumento

Data scadenza

CamA rimee atboale
Condizione attuale

Il rappresentante legale & in possesso di un kit di firma digitale in corso di validita

100
ipsum
10/10/1971 =
GJHGHGHGH

M
321654987
— =

Consulente W

Figura 77 — Dati Rappresentante legale

Anche in questo caso, qualora fosse necessario modificare i dati, 'utente potra inserire le nuove informazioni

valorizzando il check Abilita modifica (Figura 77).

Dopo aver valorizzato il check, i campi dell’anagrafica del Rappresentante legale potranno essere modificati

(Figura 78); dopo aver inserito le nuove informazioni sara necessario compilare il campo note, motivando la

modifica e poi cliccare su Conferma.
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* |l campo MOTE ¢ obbligatorio

Il rappresentante legale & anche socio ?

Mazione d

rlanda

cittadinanza
Cognome larem
Mato a o
Sess0 Maschio

Si
Residente in Italia

Mo
Yemiono
Regione Lazin
Comune ROMA

e lorem ipsum 37

Documento di
ricongscimento

Carta didentita
Rilasciato da comune

Data rilascic 0102015

Titelo di studio o

lAbilita modifica

NOTE o
@

Conferma

Quota di partecipasone %
&
Morme
Data di nascita

Codice Fiscale

Provincia ROMA
CAP. 00100
Numero

gocumento

= Data scadenza

Condizione attuale

Il rappresentante legale @ in possesso di un kit di firma digitale in corso di validita

ipsum

=

GJHGHGJHGH

0102070 3

Consulente

Figura 78 — Modifica dati Rappresentante legale

Dopo aver cliccato su Conferma, l'utente visualizzera la sezione relativa alla Compagine sociale dove, in

sola lettura, saranno elencati i soci e le relative quote inseriti al momento della presentazione della domanda

(Figura 79).
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Impresa Rappresentante Compagine Contatti Allegati
proponente legale sociale

Anagrafica compagine sociale

Denominazione Tipologia Codice fiscale/Partita IVA Quote Dettaglio
bianchi carla Persona fisica BNCCRL80L52H5010 50,00
Rossi Mario Rappresentante legale 123857 50,00

Figura 79 — Compagine sociale

In questa sezione I'utente potra inserire nuovi soci e modificare le quote dei soci inseriti al momento della
presentazione della domanda. Per poter aggiungere nuovi soci dovra essere valorizzato il check Abilita

modifica (Figura 80).

Anagrafica compagine sociale

Denominazione Tipologia Codice fiscale/Partita IVA Quote Dettaglio
bianchi carla Persona fisica BNCCRL80L52H5010 50,00
Rossi I\ario Rappresentante legale 123837 20,00

L

LlAbilita modifica

Figura 79 — Modificare la compagine sociale

Valorizzando il check I'utente potra scegliere la tipologia di socio da inserire (Figura 80), compilare la relativa

anagrafica — nel nostro esempio, socio Persona fisica — (Figura 81) e cliccare su Salva.

Anagrafica compagine sociale

Tipologia socio

Persona fisica

P iuridi
iAbilita modifica Sreone awnae

NOTE

Conferma

Figura 80 — Tipologia socio
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Anagrafica compagine sociale

el ez Persona fisica

Quota di
partecipazione %

Nazione di Italia

cittadinanza
Cognome
MNato a

Sesso

® Si
() No

Residente in Italia
Regione
Comune
Indirizzo

Titolo di studio

= o

Nome

Data di nascita
Codice Fiscale
Provincia
CAP.
Condizione attuale

Figura 81 — Anagrafica socio

Dopo aver cliccato su Salva, I'utente visualizzera I'anagrafica della compagine sociale modificata (Figura 82).

Anagrafica compagine sociale

Denominazione

bianchi carla

Rossi Mario

ROS51 SERGIO

Aggiungi

Tipologia Codice fiscale/Partita IVA

Persona fisica BNCCRL80L52H5010 50,00
Rappresentante legale 123857 50,00
Persona fisica RS55RGB0EZOHS01R 10,00

Figura 82 — Anagrafica compagine sociale
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Cliccando su Dettaglio I'utente potra modificare la percentuale di quota posseduta dai singoli soci rispetto a

guella inserita al momento della presentazione della domanda, e sara l'unico campo che potra essere

modificato (Figure 83 e 84).

proponente legale sociale

Anagrafica compagine sociale

Denominazione Tipologia

Codice fiscale/Partita IVA

Dettaglio Elimina

pascale luigi Persona fisica PSCLGUB6M11A662M 12,00 @\

@
pandolfi paclo Rappresentante legale PNDPLA74HO1FB39Y 66,00 ()
russoc maria Persona fisica RSSMRAB0TS2HT03C 22,00 @

Figura 83 — Modifiche quote soci
Tipologia socio Persona fisica
Quota di ‘ 1200 ‘
partecipazione % L ‘_
Nazione di Italia ..
cittadinanza
Cognome pascale MNaome Luigi
Mato a bari Data di nascita 11/08/1986 =
Sesso . Codice Fiscale : "
Maschio PSCLGUB6M11A662M

® Si
Residente in Italia

) Mo
Regione Puglia Provincia BARI
Comune BARI C AP 00000
Indirizzo : :

piazza maggiore 12

Figura 84 — Modifiche quote soci

La percentuale di quota posseduta dal Rappresentante legale, invece, potra essere modificata solo nella

relativa sezione, valorizzato il check Abilita modifica (Figura 85).
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Impresa Rappresentante Compagine Contatti Allegati

proponente legale sociale

| rappresentante legale & anche socio ? Quota di partecipazione % ’ 50,00)
-

Figura 85 — Modifica quota Rappresentante legale

Dopo aver inserito il nuovo valore e compilato il campo note, dopo aver cliccato su Conferma, l'utente

visualizzera la nuova quota nella sezione Compagine sociale (Figura 86).

bianchi carla Persona fisica BMNCCRL80L52H3010 20,00
Rossi Mario Rappresentante legals 123857 ' 40,00

Figura 86 — Nuova quota Rappresentante legale

i
]

w0
&
o

Dopo aver eventualmente modificato le quote dei soci, 'utente potra aggiornare i contatti indicati al momento
della presentazione della domanda, inserendo i numeri di telefono e la PEC della nuova societa, cliccando poi

su Salva (Figura 87).

INFORMAZIONI DI CONTATTO

e ROMANELLIADRIANO1BGMAIL.COM ndirizzo | gpggpECT

Figura 87 — Nuovi contatti

Dal giorno 11 dicembre 2017 il sistema verifichera che la pec inserita in questa sezione non sia gia

presente in altre domande inviate, in corso di valutazione o ammesse per la stessa misura, anche da

altri proponenti. In caso di esito negativo, il sistemanon consentira di salvare i dati inseriti (Figura C).
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Eomail TEST@TEST IT PEC PEC@PEC.IT '

Telefono fisso 089125467 Telefono cellulare 334686074551

Fax

Errori nella compilazione:
La PEC indicata risulta gis asseciata ad un'alira domanda

Figura C — Messaggio errore PEC gia utilizzata

L’'utente dovra poi cliccare sul tab Allegati, dove visualizzera gli allegati obbligatori da caricare per completare
liter di perfezionamento (Figura 88).

CARICAMENTO ALLEGATI ED INVIO DOMANDA

Hai terminato la compilazione della domanda.
prossimi passi per Uinvio e la chiusura definitiva della domanda sono:

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistical
2. Chiusura e invio della domanda

Allegati documenti verifiche tecniche ed amministrative propedeutici per la sottoscrizione del contratto

Questi sono | documenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare i documenti utili per le verifiche tecniche ed amministrative
propedeutiche per la sottoscrizione del contratto di finanziamento. Al riguardo, dovendo caricare i docurmnenti richiesti con specifico
riferimento all'iniziativa ammessa alle agevolazioni, & necessario fare riferimento a quanto espressamente richiesto con la Comunicazione di
ammissione [Allegate 2 e 3). E” possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e pdf. L'unica eccezione é rappresentata dalla “Tabella
degli investimenti” che dovra essere caricata in formato .xls. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le
Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio [DSAN]. Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del contratto di finanziamento, | Agenzia si riserva
la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

NUOVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20MB

| tempo di caricamento potrebbe risultare alte a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipologia... | Sfoglia...

Figura 88 — Caricamento allegati

Cliccando su menu a tendina Seleziona tipologia (Figura 89) I'utente visualizzera tutti gli allegati per la verifica
tecnica (VT) e quella amministrativa (VAMM)— obbligatori e facoltativi -, mentre nella sezione inferiore della
pagina (Figura 90) saranno elencati quelli obbligatori.
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Seleziona tipologia. .. ggiungi
VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante

VAMM_Atto costitutive [ statuto

WVAMM_Titoli efo qualifiche possedute dai soci efo dai dipendenti

VAMM_DSAN riepilogativa

VAMM_Verbale di impegno apporto contributo finanziario (in caso di soc. di capitali)

VAMM_Attestazioni bancarie relative al contributo finanziario da apportare mediante finanziamenti bancari
VAMM_Relazione notarile relativa all'immebile sul quale iscrivere ipoteca di 1° grado
VAMM_Dichiarazione terzo datore d'ipoteca

VAMM_Lettera attestante la disponibilita al rilascio di fideiussione bancaria/assicurativa

VAMM_DSAN dimensione aziendale

VAMM_DSAN sui carichi pendenti

VAMM_DSAN dei soggetti sottoposti alle verifiche antimafia

DSAN antiriciclaggio

WT_Disponibilita dell'unita locale

WT_Conformita dell'unita locale - iter autorizzativo

VT_Documentazione progettuale unita lecale

WT_Ciclo produttive/erogazione dei servizi

VT_Spese del programma - Tabella investimenti

VWT_Spese del programma - Introduzione innovazioni di processo

WT_Spese del programma - Suolo Aziendale

WT_Spese del programma - Fabbricati, opere edili/murarie, comprese le ristrutturazioni

WT_Spese del programma - Macchinari, impianti e attrezzature [nuovi di fabbrical

WT_Spese del programma - Programmi informatici e servizi per le tecnologie dell'informazione e della comunicazione
VT_Spese del programma - Brevetti, licenze & marchi

VT_Spese del programma - Formazione specialistica dei soci e dei dipendenti del soggetto beneficiario
WT_Spese del programma - Consulenze specialistiche

Figura 89 — Tipologie allegati

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante
VAMM_Atto costitutive / statuto

VAMM_DSAN riepilogativa

VAMM_DSAN dimensione aziendale

VT_Disponibilita dell'unita locale

VT_Conformita dell’'unita locale - iter autorizzativo

VT_Documentazione progettuale unita locale

VT_Ciclo produttivo/erogazione dei servizi

VT_Spese del programma - Tabella investimenti

Figura 90 — Elenco allegati obbligatori

Come gia per la presentazione della domanda, man mano che l'utente carichera gli allegati obbligatori questi

scompariranno dall’elenco ed il sistema indichera anche il formato richiesto (Figure 91 e 92).
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Il tempo di caricamento potrebbe risultare alte a causa del numero elevato di richieste concorrenti

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fi5< |C:\U5er5\Lcesarano\Desk Sfoglia... E

Tipo documento: p7m, pdf ‘
Obbligatorio: Si o
Caricamento multiplo: Si

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante

VAMM_Atto costitutive [/ statuto

Figura 91 — Caricamento allegato

Elenco allegati
Tipologia Mome Cancella Scarica
Documente di identita in corse di validita e codice fiscale del legale rappresentante Cl - CF.pdf ® @
@
[ )

MUOVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alte a causa del numero elevato di richieste coencerrenti

Seleziona tipologia... | Sfoglia...

Per complelare e chiudere la doma'é necessario caricare a sistema i seguenti allegati:

VAMM_Atto costitutive [ statuto

Figura 92 — Aggiornamento elenco allegati obbligatori

Soltanto dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori 'utente visualizzera il pulsante Invia allegati (Figura

93).
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NUOVI ALLEGATI

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB

| tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipolegia... ﬂ | Sfoglia...

Invia allegati

Figura 93 — Invio allegati

Cliccando su Invia allegati un messaggio avvisera l'utente che con I'invio non sara piu possibile effettuare
modifiche (Figura 94).

Erogazione dei servizi

ciclo produttivo pdf ® @

Messaggio dalla pagina Web &J ® @

mma - Tabell2

I.-”"_"\-.I Inviando gli allegati si conclude il perfezicnamento della domanda e
W' non sara pid possibile effettuare modifiche

Bssima consen

menlo potrebl [ OK ][ Annulla I

Figura 94 — Richiesta conferma invio allegati

Cliccando su OK l'utente visualizzera il seguente messaggio (Figura 95):

IL flusso di post ammissione, relalivo al protocollo MITOD00663 é stalo chiuso in data 25/01/2017 alle 11:06

Figura 95 — Completamento post ammissione

Tutte le sezioni compilate saranno ora disponibili in sola lettura.
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5. Processo post ammissione — Societa costituita

Dopo aver ricevuto la Comunicazione di ammissione alle agevolazioni, I'utente accedendo alla piattaforma

visualizzera la domanda nello stato “Domanda Ammessa da perfezionare” (Figura 96).

TUSLITTE —

12/2015 NITO000663 (@)

Figura 96 — Domanda Ammessa da perfezionare

Cliccando sulla lente d’ingrandimento, I'utente visualizzera una tabella con i dati della domanda (Figura 97)

ed alcuni link:

o Dettaglio domanda: cliccando sara possibile visualizzare in sola lettura le diverse sezioni compilate e

scaricare la domanda ed i relativi allegati nella sezione E. Invia domanda.
e Gestione contatti: cliccando sara possibile modificare e salvare le informazioni di contatto
precedentemente inserite (cfr. pp. 45 e 46).

o Dati perfezionamento: cliccando sara possibile attivare il processo di post ammissione.

CODICE DOMAMNDA: 45A9DFED

Denominazione: lorem ipsum
Pratoco {ITO000686

Data creazione 12/20

Data inv 115

Stato domanda: Domanda Ammessa da perfezionare

Dettaglio domanda

Gestione contatti

Dati perfezionamento

Figura 97 — Dettagli domanda

Dopo aver cliccato su Dati perfezionamento, I'utente visualizzera direttamente la sezione Allegati (Figura 98),
dove visualizzera gli allegati obbligatori da caricare per completare I'iter di perfezionamento.
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CARICAMENTO ALLEGATI ED INVIO DOMANDA
Hai terminato la compilazione della domanda.
| prossimi passi per linvio e la chiusura definitiva della domanda sono:

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema [Modulistical
2. Chiusura e invio della domanda

Allegati documenti verifiche tecniche ed amministrative propedeutici per la sottoscrizione del contratto

Questi sono | documenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare i documenti utili per le verifiche tecniche ed amministrative
propedeutiche per la sottoscrizione del contratto di finanziamento. Al riguardo, dovendo caricare i docurmnenti richiesti con specifico
riferimento all'iniziativa ammessa alle agevolazioni, & necessario fare riferimento a quanto espressamente richiesto con la Comunicazione di
ammissione [Allegato 2 e 3). E possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e.pdf. L'unica eccezione é rappresentata dalla "Tabella
degli investimenti” che dovra essere caricata in formato .xls. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le
Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio [DSAN]. Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del contratte di finanziamento, I'Agenzia si riserva
la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

NUOVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20MB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipologia... | Sfoglia...

Figura 98 — Caricamento allegati

Cliccando su menu a tendina Seleziona tipologia (Figura 99) l'utente visualizzera tutti gli allegati per la verifica
tecnica (VT) e quella amministrativa (VAMM)- obbligatori e facoltativi -, mentre nella sezione inferiore della

pagina (Figura 100) saranno elencati quelli obbligatori.
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Seleziona tipologia... ggiungi
VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentants

VAMM_Atto costitutive / statuto

VAMM_Titoli e/o qualifiche possedute dai soci efo dai dipendenti

VAMM_DSAN riepilogativa

VAMM_Verbale di impegno apporto contribute finanziario (in caso di soc. di capitali)

VAMM_Attestazioni bancarie relative al contributo finanziario da apportare mediante finanziamenti bancari
VAMM_Relazione notarile relativa all'immobile sul quale iscrivere ipoteca di 1° grado
VAMM_Dichiarazione terzo datore d'ipoteca

VAMM_Lettera attestante la disponibilita al rilascio di fideiussione bancaria/assicurativa

VAMM_DSAN dimensione aziendale

VAMM_DSAN sui carichi pendenti

VAMM_DSAN dei soggetti sottoposti alle verifiche antimafia

DSAN antiriciclaggio

VT_Disponibilita dell'unita locale

WT_Conformita dell'unita locale - iter autorizzativo

VT_Documentazione progettuale unita locale

WT_Ciclo produttive/erogazione dei servizi

WT_Spese del programma - Tabella investimenti

VT_Spese del programma - Introduzione innovazioni di processo

VT_Spese del programma - Suoclo Aziendale

WT_Spese del programma - Fabbricati, opere edili/murarie, comprese le ristrutturazioni

WT_Spese del programma - Macchinari, impianti e attrezzature (nuovi di fabbrical

VT_Spese del programma - Programmi informatici e servizi per le tecnologie dell'informazione e della comunicazione
WT_Spese del programma - Brevetti, licenze e marchi

VT_Spese del programma - Formazione specialistica dei soci e dei dipendenti del soggetto beneficiario
WT_Spese del programma - Consulenze specialistiche

Figura 99 — Tipologie allegati
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Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante
VAMM_Atto costitutive / statuto

VAMM_DSAN riepilogativa

VAMM_DSAN dimensione aziendale

VT_Disponibilita dell'unita locale

VT_Conformita dell'unita locale - iter autorizzativo

VT_Documentazione progettuale unita locale

VT_Ciclo produttivo/erogazione dei servizi

VT_Spese del programma - Tabella investimenti

Figura 100 — Elenco allegati obbligatori

Come gia per la presentazione della domanda, man mano che l'utente carichera gli allegati obbligatori questi

scompariranno dall’elenco ed il sistema indichera anche il formato richiesto (Figure 101 e 102).

| tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice |'i5-: i |C:\U5ers\Lcesarano'\Desk Sfoglia... ! Aggiungi
Tipo documento: p7m, pdf
Obbligatorio: Si L
Caricamento multiplo: Si

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistemna i seguenti allegati:

VAMM_Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante

VAMM_Atto costitutivo [ statuto

Figura 101 — Caricamento allegato
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Tipologia Nome Cancella Scarica

® ©

Documento di identita in corso di validita e codice fiscale del legale rappresentante Cl - CF.pdf

NUOVI ALLEGATI

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di SMB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipologia... | Sfoglia...

Per completare e chiudere la doma‘é necessario caricare a sistema i seguenti allegali:

VAMM_Atto costitutive / statute

Figura 102 — Aggiornamento elenco allegati obbligatori

Soltanto dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori 'utente visualizzera il pulsante Invia allegati (Figura
103).

NUOVI ALLEGATI

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevata di richieste concerrenti

Seleziona tipologia... | Sfoglia...

Invia allegati

Figura 103 — Invio allegati

Cliccando su Invia allegati un messaggio avvisera l'utente che con I'invio non sara piu possibile effettuare
modifiche (Figura 104).

Erogazione dei servizi

ciclo produttivo.pdf ® @

mma - TEIbe'-L{ Messaggio dalla pagina Web u ® @

Inviando gl allegati si conclude il perfezionamento della domanda e
non sara pil possibile effettuare modifiche

Rssima consen

| ok || Annuia
imento potrebl

Figura 104 — Richiesta conferma invio allegati
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Cliccando su OK l'utente visualizzera il seguente messaggio (Figura 105):

Il flusso di post ammissione, relativo al protocollo MITOD00663 é slalo chiuso in data 25/01/2017 alle 11:06

Figura 105 — Completamento post ammissione

Tutte le sezioni compilate saranno ora disponibili in sola lettura.
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6. Stato della domanda

L’'utente potra in ogni momento visualizzare lo stato della propria domanda dall’elenco (Figura 105).

8D92D30C LOGO SAS

w
3
3

Domanda Ammessa d NITO000669 =

:-;rlr'ﬂc_-‘l'ncjar:rw ) ) ((}:)
015 NITOD00O015 (@)
n compilazione ((i)

Annullata da front end ‘
@

oo

Domanda Presentata

2CDC8120 FDSFDSF

AP39C616 9/12/7201 \ ' compilazione ~
AZ39C614 n compilazione (Q)

Figura 105 — Stato della domanda

¢ Domanda presentata: I'utente ha inviato la domanda e pertanto non & piu possibile eliminarla o
modificarla. Cliccando sull'icona lente di ingrandimento l'utente visualizzera una tabella di sintesi della

domanda (Figura 106). Cliccando su Dettaglio domanda sara possibile visualizzare in sola lettura le

diverse sezioni compilate e scaricare la domanda ed i relativi allegati nella sezione E. Invia domanda.
Cliccando su Gestione contatti, invece, l'utente potra modificare e salvare le informazioni di contatto
precedentemente inserite (Figura 107).

CODICE DOMAMDA: 21822E15

[w)
W
o
=2
3
o
s
o

Stato domanda: Domanda Presentata

Dettaglio domanda

Geslione contatti

Figura 106 — Tabella sintesi domanda
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INFORMAZIONI DI CONTATTO

Protocolle: NITO000007

Proponente: DFG WERGWERG

emal ARB.COM

Telefono fisso 9345678910
e 236547893

Indietro Salva

Misura:NUOVE IMPRESE A
TASSO 7ERD

C@PEC.IT

Figura 107 — Modifiche contatti

e Annullata da front-end: durante la compilazione e comunque prima dell’invio, 'utente ha eliminato

la domanda; sara possibile solo visualizzare quanto inserito nelle diverse sezioni, ma non sara

possibile modificarlo. Inoltre, non sara piu visibile la sezione E. Invia domanda. Per eliminare la

domanda l'utente, dopo aver cliccato sull’icona lente di ingrandimento, visualizzera la tabella di sintesi

della domanda. Cliccando sul link Elimina domanda (Figura 108) visualizzera un messaggio di avviso

(Figura 109). Cliccando su OK, la domanda passera nello stato Annullata da front-end.

CODICE DOMAMNDA: 2CDC8120

Denominazione: FOSFOSF FDSFSDF

Protocollo

Stato domanda: In compilazione

Dettaglio domanda

Elimina domanda
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|NV|TA|_|A home | modulistica | contatti | elenco incentivi | esci | i

H#NUOVEIMPRESEATASSOZERO

CODICE DOMANDA: A239Cé16

- X

Messaggio dalla pagina Web @
venominazione
Bratacalla ) - . -

rotocotlo \_e_l Sei sicuro di voler eliminare la domanda selezionata?
k. * 4
Data creazione: 09/12/2015
- ok || Annull
Uata invio
\

Stato domanda: In compilazione

Dettaglio domanda

Elimina domanda

Figura 109 — Richiesta conferma eliminazione domanda

e In compilazione: fino a quando non sara inviata la domanda, l'utente potra sempre eliminare gli

allegati caricati, generare una nuova domanda e modificare i dati inseriti.

¢ Domanda ammessa da perfezionare: stato che sara visualizzato dall’'utente solo dopo aver ricevuto

la comunicazione di ammissione alle agevolazioni e che consentira I'aggiornamento dei dati per le

societa non costituite, ed il caricamento degli allegati richiesti per il perfezionamento (Cfr. capitoli 4 e

5).

e Contratto firmato: l'utente visualizzera questo stato solo dopo aver firmato il contratto, e da questo

momento sara possibile presentare richiesta di erogazione (Cfr. capitolo 7).
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7. Richiesta di erogazione

Dopo la firma del contratto la domanda passera nello stato Contratto firmato (Figura 110) e l'utente,

accedendo alla piattaforma e cliccando su Dettaglio visualizzera un nuovo link: Richieste erogazioni (Figura

111).

CB24AEBF CICCIO 18/12/2015 Costituita Contratto firmato 21/12/2015 NIT0000697 @
FORMAGGID

Figura 110 — Nuovo stato domanda

Data invio: 21/12/2015

Stato domanda: Contratto firmato

Dettaglio domanda ..

Richieste erogazione

Figura 111 — Nuovo link

Cliccando sul nuovo link, l'utente visualizzera la sezione dove potra presentare le richieste di erogazione

(Figura 112).

RICHIESTE EROGAZIONE
Protocollo: NITO000697 - Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE

Non & stata ancora presentata alcuna richiesta di erogazione.

Muova richiesta

Figura 112 — Richieste erogazione

Cliccando su Nuova richiesta l'utente visualizzera i dati relativi all'investimento e alle agevolazioni (Figura

113) e una serie di campi da compilare per la richiesta (Figura 114).

RICHIESTA DI EROGAZIONE

Protocollo: NITOD00E97 Da realizzare: € 40.000,00

Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE Ammesso: € 30.409,00
Agevolato: € 30.409,00

Rendicontato: € 0,00
%: 0,00

Figura 113 — Dati investimento
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Stato di avanzamento

Modalita di erogazione delle agevolazioni

Importo richiesto

Conto corrente dell'impresa - IBAN

NOTE

Salva dati erogazione

Toma ad elenco richieste

Figura 113 — Campi Richiesta erogazioni

Selezionando Stato di avanzamento, l'utente visualizzera le tipologie di richieste (Figura 114).

Stato di avanzamento

Anticipo
I SAL
Unica soluzione

Modalita di erogazione delle agevolazioni

Figura 114 — Tipologie richiesta erogazioni

7.1 Richiesta anticipo

Dopo aver selezionato Anticipo, l'utente dovra inserire I'importo: il sistema verifichera che la richiesta non

superi il 25% del finanziamento agevolato (Figura 115).

Protocollo: NITO000697 Da realizzare: € 40.000,00

Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE ERBANINA S.A.S. DI
ARTUSO ALESSANDRA MARIA & C.

OO

ATTENZIONE:
- In caso di anticipazione Fimporto richiesto non pud eccedere il 25 % del finanziamento agevolato

Stato di avanzamento Anticipo v

Importo richiesto 25000 |

Ammesso: € 30.409,00
Agevolato: € 30.409,00
Rendicontato: € 0,00
%: 0,00

Figura 115 — Alert

Dopo aver inserito 'importo corretto, I'utente dovra indicare il conto corrente dell'impresa (IBAN); il sistema
verifichera il formato dell'IBAN, segnalando eventuali anomalie (Figura 116).
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ATTENZIONE:
= |l codice IBAN deve essere formato da 27 caratteri

Stato di avanzamento Anticipo b

Importo richiesto 7.602,00

Conto corrente dellimpresa - IBAN T27Z07601016000000254:

Figura 116 — Alert IBAN non corretto

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e cliccato su Salva dati erogazione, I'utente visualizzera la
sezione per il caricamento degli allegati, dove sara disponibile il link per scaricare i modelli degli allegati e

I'elenco di quelli obbligatori per inviare la richiesta di erogazione (Figura 117).

Hai terminato la compilazione della richiesta d'erogazione.
| prossimi passi per l'invio e la chiusura definitiva sono:

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema (Modulistica )
2. Chiusura e invio della richiesta

Allegati documenti propedeutici alla presentazione della richiesta di F.'-gazione

Questi sono i documenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E’ possibile caricare
esclusivamente documenti .p7m e.pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni
Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del contratto di finanziamento, I'Agenzia si riserva la facolta
di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

NUOVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5MB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti
Seleziona tipologia... v | Sfoaglia... Aggiungi
@

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati: ,‘®
- Allegato 1A DSAN riepilogativa l

Figura 117 — Sezione allegati

Man mano che saranno caricati gli allegati obbligatori, questi scompariranno dall’elenco e dal menu a tendina

(a meno di allegati multipli); nel menu a tendina saranno, invece, sempre visibili eventuali allegati facoltativi.

Soltanto dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori I'utente visualizzera il tasto Invia allegati (Figura 118).

Invia allegati

Figura 118 — Invia allegati

Fino a quando non sara effettuato I'invio degli allegati, questi saranno a disposizione dell’'utente in un elenco

dove sara possibile eliminarli (cliccando sulla X) o scaricarli (Figura 119).
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Elenco allegati
Tipologia Nome Cancella Scarica
DSAN riepilogativa DSAN riepilogo.p7m ’ ® ’(D
@ @
NUOVI ALLEGATI
® L

Figura 119 — Elenco allegati

Cliccando su Invia allegati il sistema segnalera all’'utente che con l'invio si conclude la richiesta di erogazione
e non sara possibile effettuare modifiche (Figura 120).

nti propedeutici alla presentazione della richiesta di erogazione

rumenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E' possibile
jmume_nn n.--u i --u ne dewonn -.-n.-.;:-.r Ticnie ficon u-;:xu-“
b Motorio | Messaggio dalla paginaWeb e & e 0 IAgenzig
riginali di

Inviande gli allegati si conclude la richiesta di ercgazione e non sara pid
possibile effettuare modifiche

tiva oK PR ]

Figura 120 — Alert per invio allegati

Dopo aver confermato linvio, l'utente visualizzera I'elenco degli allegati inviati, che potranno essere solo

scaricati, e la data e 'ora dell'invio (Figura 121).

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica

DSAN riepilogativa DSAN riepilogo.p7m @

La richiesta di erogazione & stato presentata in data 30/01/2017 alle 16:17

Figura 121 — Richiesta anticipo inviata

Cliccando su Home nel menu di navigazione in alto (Figura 122), poi sul dettaglio della domanda (Figura 123)
e sul link Richieste erogazione (Figura 124), l'utente potra visualizzare le richieste inviate e inserire nuove
richieste (Figura 125).
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’nc-r“n: | modulistica contatti elenco incentivi | EsCi | invitalia.it
@
Figura 122 — Link Home
CBR4AESF cicclo 18/12/2015  Coslituita Contratto firmato 21/12/2015 NITO000497 @
FORMAGGIO '
@
Figura 123 — Dettaglio domanda
Dettaglio domanda
Richiesle erogazione
@
Y
Figura 124 — Link Richieste erogazione
RICHIESTE EROGAZIONE
Protocollo: NITO00069T - Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE
Titolo Stato Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Fatture Allegati Elimina
Anticipo Presentata 30-01-2017 €7.602,00 (e
# >
@ @
@

Muova richiesta @

Figura 125 — Richieste effettuate

Cliccando su Dettaglio (Figura 125) l'utente visualizzera in sola lettura le informazioni inserite al momento

della richiesta di anticipo (Figura 126).

Stato di avanzamento

Anticipo v
Importo richiesto 7.602,00
Conto corrente dellimpresa - IBAN IT37Z076010160000002584

NOTE

Torna ad elenco richieste

Figura 126 — Dettaglio richiesta anticipo
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Cliccando su Allegati (Figura 125) l'utente visualizzera I'elenco degli allegati presentati al momento della

richiesta di erogazione, con la data e I'ora della richiesta (Figura 127).

Protocolio: NITRO00EST Da realizzare: € 40.000,00

Proponente: BIRRIFICIO ARTIGLAMALE Ammesso; € 30.409,00
Agevolato: € 30.409,00
Rendicontato; € 0,00

% 0,00

Allegati documenti propedeuticl alla presentazione della richiesta di erogazione

Elenco allegati

Tipologia

DSAN riepilogativa DSAN riepilogo.pTm @

La richiesta di erogazione & stato presentata in data 30/01/2017 alle 16:17

Figura 127 — Dettaglio allegati

7.2 Richiesta | SAL

Dopo aver selezionato | SAL (Figura 128), l'utente dovra indicare la modalita di erogazione tra fatture

quietanzate e non — nel nostro esempio non quietanzate - (Figura 129).

RICHIESTA DI EROGAZIONE

Protocollo: NITO000697 Da realizzare: € 40.000,00
Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE Ammesso: € 30.409,00
Agevolato: € 30.409,00

Rendicontato: € 0,00
%: 0,00

Stato di avanzamento

Modalita di erogazione delle agevolazioni

Stato di avanzamento 1 SAL

Modalita di erogazione delle agevolazioni

Fatture quietanziate
Fatture non quietanziate

Importo richiesto

Figura 129 — Tipologia erogazioni
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Una volta selezionata la modalita di erogazione, dovra essere inserito I'importo che si intende richiedere e
'IBAN dellimpresa; anche in questo caso, il sistema verifichera il formato dellIBAN, segnalando eventuali

anomalie (Figura 116).

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e cliccato su Salva dati erogazione, I'utente visualizzera la

sezione per il caricamento delle fatture (Figura 130).

ELENCO FATTURE EROGAZIONE

Non & stata inserita alcuna fattura a fronte della richiesta di erogazione.

Figura 130 — Sezione caricamento fatture

Cliccando su Nuova fattura l'utente visualizzera una nuova pagina dove dovranno essere inserite le
informazioni relative alla fattura che si intende caricare: la tipologia di erogazione non sara modificabile (in
guesto caso | SAL), mentre sara possibile selezionare la tipologia di spesa per cui si sta presentando la fattura

da un menu a tendina (Figura 131).

Tipologa erogazione 1AL Tipologia ﬁ
’ ' Suolo aziendale e sue sistemazioni

® Opere murarie e assimilate
Fornitore Fogwiore Macchinari, impianti ed attrezzature

® )

Programmi informatici commisurati alle esigenze preduttive e gestionali dell'impresa

Servizi per le tecnologie dellinformazione e della comunicazione
Partita IVA Numero f4 Mmobilizzazioni immateriali
Formazione specialistica
Consulenze specialistiche

Figura 131 — Compilazione dati fattura

La sezione prevede anche la possibilita di segnalare eventuali variazioni rispetto a quanto indicato nel progetto

approvato (Figura 132): dovra essere valorizzato il relativo flag e compilato il campo note (obbligatorio).

ariazione rispetto al progetto approvato O

Note

Salva dati fattura Torna a elenco fatture

Figura 132 — Segnalazione variazione

Dopo aver compilato tutti i campi e cliccato su Salva dati fattura, I'utente visualizzera i dati della fattura inserita

(Figura 133). Cliccando su Dettaglio
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ELENCO FATTURE [ EROGAZIONE H ALLEGATI 1

Fornitore Numero fattura Datafattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA Dettaglio Elimina

FORNITORE 25/16 12122016 € 30.000,00 € 30.000,00 € 4.500,00 @ ®

Figura 133 — Dati della fattura

Qualora l'utente si accorga di aver inserito dei dati sbagliati, pud modificarli cliccando sull'icona della lente
d’'ingrandimento (Figura 134): visualizzera nuovamente la pagina precedentemente compilata (Figure 131 e
132).

| ERUGAZIONE || ALLEGATI

Fornitore Numero fattura Data fattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA Dettaglio Elimina

FORMNITORE 25/16 12122016 € 25.000,00 € 30.000,00 € 4.500,00 /OD ®

4
. Vedi dati fattura

Figura 134 — Dati fattura inserita

Cliccando sul tab EROGAZIONE (Figura 135) l'utente visualizzera nuovamente la pagina in cui ha compilato
la richiesta di erogazione: gli unici campi modificabili saranno I'IBAN e le note, tutti gli altri saranno in sola
lettura (Figura 136).

ELENCO FATTURE

m
Aa
o
g
o
Z
m
B
r
-
m
1]
B
=

Fornitore Numero fattura Data fattura Imponibile richiesto

o
FORNITORE 25/16 12/12/2016 € 25.000,00 € 30.000,00 € 4.500,00 @ ®

Figura 135 - Link erogazione e allegati

Protocollo: NIT0O000697 Da realizzare: € 40.000,00
Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE ERBANINA 5.A.S. DI Ammesso: € 30.409,00
ARTUSO ALESSANDRA MARIA & C. Agevolato: € 30.409,00

Rendicontato: € 0,00
%: 0,00

Stato di avanzamento

Modalita di erogazione delle agevolazioni Fatture non quietanziatc v

Importo richiesto 25.000,00

Conto corrente dell'impresa - IBAN IT37Z07601016000000254

Figura 136 — Erogazione inserita
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Cliccando su ALLEGATI (Figura 135), 'utente visualizzera la sezione per il caricamento degli allegati, dove
sara disponibile il link per scaricare i modelli degli allegati e I'elenco di quelli obbligatori per inviare la richiesta
di erogazione (Figura 137).

Hai terminato la compilazione della richiesta d'erogazione.
| prossimi passi per I'invio e la chiusura definitiva sono:

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema (Modulizica )
2. Chiusura e invio della richiesta ‘

Allegati documenti propedeutici alla presentazione della richiesta c@)rogazione

Questi sono i documenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E' possibile caricare
esclusivamente documenti .p7m e.pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni
Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del contratto di finanziamento, 'Agenzia si riserva la facolta
di visionare gli originali di tutta la documentazione frasmessa.

NUQVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Wscezionatipoiogia. [N Sfoalia... Aggiungi

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
+ DSAN apertura conto corrente vincolato

+ Allegato 1B DSAN riepilogativa ‘

« Fattura W
L J

Figura 137 — Sezione allegati

Man mano che saranno caricati gli allegati obbligatori, questi scompariranno dall’elenco e dal menu a tendina

(a meno di allegati multipli); nel menu a tendina saranno, invece, sempre visibili eventuali allegati facoltativi.

Soltanto dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori I'utente visualizzera il tasto Invia allegati (Figura 138).

Invia allegati

Figura 138 — Invia allegati

Fino a quando non sara effettuato I'invio degli allegati, questi saranno a disposizione dell’'utente in un elenco
dove sara possibile eliminarli (cliccando sulla X) o scaricarli (Figura 139).
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Elenco allegati
Tipologia Nome Cancella Scarica
DSAN riepilogativa DSAN riepilogo.p7m ’ ® ’(9
@ @
NUOVI ALLEGATI
® L

Figura 139 — Elenco allegati

Cliccando su Invia allegati il sistema segnalera all’'utente che con l'invio si conclude la richiesta di erogazione

e non sara possibile effettuare modifiche (Figura 140).

hti propedeutici alla presentazione della richiesta di erogazione
tumenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E' possibile

jmumenn aFA e =NaTal di TET=THY he devionn ecccie ahblinatariamente ficonati dici ES’D”GIE
e .
I'Agenzid

Inviande gli allegati si conclude la richiesta di ercgazione e non sara pid
possibile effettuare modifiche

Figura 140 — Alert per invio allegati

Dopo aver confermato linvio, l'utente visualizzera I'elenco degli allegati inviati, che potranno essere solo

scaricati, e la data e 'ora dell'invio (Figura 141).

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica
DSAN apertura conto corrente vincolato DSAN apertura conto corrente vincolato @
DSAN riepilogativa DSAN niepilogativa @

Fattura Fattura @

La richiesta di erogazione € stato presentata in data 09/02/2017 alle 11:34

Figura 141 — Richiesta anticipo inviata
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7.3 Richiesta Il SAL

Per richiedere I'erogazione del || SAL o di quello a saldo, I'utente dovra cliccare su Nuova richiesta (Figura
142).

INVITALIA home | elenco incentivi | esci | invitalia.it

L'AGENZIA PER
LO SVILUPPO

RICHIESTE EROGAZIONE
Protocollo: NIT0000697 - Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE

Titole Stato Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Fatture Allegati Elimina

| SAL Presentata 09-02-2017 € 25.000,00 @ E [Ej
[

2
Figura 142 — Nuova richiesta SAL

L’utente visualizzera le tipologie di SAL per cui puo richiedere I'erogazione (Figura 143) — nel nostro esempio
Il SAL -.

Stato di avanzamento

I SAL
SAL a saldo

Modalita di erogazione delle agevolazioni e Tion GUISTENZAT

Importo richiesto @

Conto corrente dellimpresa - IBAN

NOTE

Figura 143 — Richiesta Il SAL

Dopo aver inserito I'importo, indicato il conto corrente e cliccato su Salva, I'utente visualizzera la pagina per
'inserimento dei dati relativi alla fattura. Dopo aver cliccato su Salva dati fattura, l'utente visualizzera le

informazioni di sintesi della fattura inserita (Figura 144).

ELENCO FATTURE ‘ EROGAZIONE H ALLEGATI ‘

Fornitore Mumero fattura Data fattura Imponibile richiesto Imponibile fattura [IVA Dettaglio Elimina

FORNITORE 27 27/01/2017 € 30.000,00 € 30.000,00 € 3.500,00 @ ®

Figura 144 — Dati fattura inseriti
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Qualora l'utente si accorga di aver inserito dei dati sbagliati, pud modificarli cliccando sull'icona della lente

d’'ingrandimento (Figura 145): visualizzera nuovamente la pagina precedentemente compilata.

ELENCO FATTURE ‘ EROGAZIONE H ALLEGATI ‘

Fomitore Numero fattura Datafattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA Dettaglio Elimina

FORNITORE 27 27/01/2017 € 30.000,00 € 30.000,00 € 3.500,!]0,@ ®

Figura 145 — Dati fattura inserita

Cliccando sul tab EROGAZIONE (Figura 146) I'utente visualizzera nuovamente la pagina in cui ha compilato
la richiesta di erogazione: gli unici campi modificabili saranno I'IBAN e le note, tutti gli altri saranno in sola
lettura (Figura 1147).

ELENCO FATTURE

|f EROGAZIONE ! | ALLEGATI ‘

Fomitore Numero fattura Datafattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA O

[ )
FORNITORE 27 27/01/2017 € 30.000,00 € 30.000,00 € 3.500,00 @ ®

Figura 146 — Link erogazione e allegati

Stato di avanzamenio 11 SAL

Modalita di erogazione delle agevolazioni Fatiure non quietanziak v

Importo nchiesio 25.000.00

Conlo corrente dellimpresa - IBAN IT37Z07601016000000284

Figura 147 — Erogazione inserita

Cliccando su ALLEGATI (Figura 146), lI'utente visualizzera la sezione per il caricamento degli allegati, dove
sara disponibile il link per scaricare i modelli degli allegati e I'elenco di quelli obbligatori per inviare la richiesta
di erogazione. Nel caso in cui I'importo richiesto per 'erogazione non sia coerente (maggiore o inferiore) con

guanto richiesto nelle pagine della fattura, il sistema segnalera I'anomalia (Figura 148).

Rendicontato: € 0,00

%: 0,00

Attenzione! |l totale imponibile richiesto non coincide con il totale imponibile delle fatture inserite

Figura 148 — Imponibili non coerenti
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L’utente dovra, quindi, cliccare su FATTURE (Figura 149) e poi sull'icona lente di ingrandimento (Figura 150),
e quindi modificare I'imponibile richiesto, adeguandolo a quanto inserito nella richiesta di erogazione (Figura

151).

CARICAMENTO ALLEGATI ED INVIO RICHIESTA
EROGAZIONE I FATTURE

Protocollo: NITO000697 Da realizzare:

Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE Ammesso: ’EO
Agevolato: € 30.409,00

Rendicontato: € 0,00
%: 0,00

Attenzione! |l totale imponibile richiesto non coincide con il totale imponibile delle fatture inserite

Figura 149 - Link alle fatture

ELENCO FATTURE { EROGAZIONE 1 [ ALLEGATI 1
Numero fattura Data fattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA Dettaglio Elimina
FORNITORE 27 27/01/2017 € 30.000,00 € 30.000,00 € 3.500,55],@ ®
P /

Figura 150 — Dettaglio della fattura

Imponibile richiesto Imponibile fattura 30.000,00

' 30.000,00

VA L 3.500,00

Figura 151 — Imponibile richiesto da modificare

Una volta modificato I'imponibile e salvato i dati, il messaggio di errore non sara piu visibile (Figura 152).

| I:KUL:HLIUN'FH_RI:EEG'A—H—’_

Fomnitore Numero fattura Datafattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA Dettaglio Elimina

FORNITORE 27 27/01/2017 € 25.000,00 € 30.000,00 € 3.500,00 @ ®

Nuova fattura

Figura 152 — Dati riepilogativi della fattura

Cliccando su ALLEGATI (Figura 153), l'utente visualizzera la sezione per il caricamento degli allegati, dove
sara disponibile il link per scaricare i modelli degli allegati e I'elenco di quelli obbligatori per inviare la richiesta

di erogazione (Figura 154).
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ELENCO FATTURE ‘ EROGAZIONE || ALLEGATI ‘

Fornitore Numero fattura Data fattura Imponibile richiesto Imponibile fattura IVA

FORNITORE 27 27/01/2017  €25.000,00 € 30.000,00 € 3.500,00 @ ®

Figura 153 — Link Allegati

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema (Modulistica )
2. Chiusura e invio della richiesta

Allegati documenti propedeutici alla presentazione della richiesta’ grogazione

Questi sono i documenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E' possibile caricare
esclusivamente documenti .p7m e.pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sone le Dichiarazioni
Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del contratto di finanziamento, IAgenzia si riserva la facolta
di visionare gli originali di tutia la documentazione trasmessa.

NUOVI ALLEGATI
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 5SMB

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipologia... v [ Sfoglia... Aggiungi

Per completare e chiudere la domanda e necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
+ DSAN apertura conto corrente vincolato

- Allegato 1C DSAN riepilogativa ‘

- Fattura @
)

Figura 154 — Sezione allegati

Man mano che saranno caricati gli allegati obbligatori, questi scompariranno dall’elenco e dal menu a tendina

(a meno di allegati multipli); nel menu a tendina saranno, invece, sempre visibili eventuali allegati facoltativi.

Soltanto dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori 'utente visualizzera il tasto Invia allegati (Figura 155).

Invia allegati

Figura 155 — Invia allegati

Fino a quando non sara effettuato l'invio degli allegati, questi saranno a disposizione dell’'utente in un elenco

dove sara possibile eliminarli (cliccando sulla X) o scaricarli (Figura 156).
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Elenco allegati
Tipologia Nome Cancella Scarica
DSAN riepilogativa DSAN riepilogo.p7m ’ ® ’(9
@ @
NUOVI ALLEGATI
® L

Figura 156 — Elenco allegati

Cliccando su Invia allegati il sistema segnalera all’'utente che con I'invio si conclude la richiesta di erogazione

e non sara possibile effettuare modifiche (Figura 157).

hti propedeutici alla presentazione della richiesta di erogazione
tumenti che & necessario caricare sul sistema prima di inviare La richiesta di erogazione. E' possibile

jmumenn aFA e =NaTal di TET=THY he devionn ecccie ahblinatariamente ficonati dici ES’D”GIE
e .
I'Agenzid

Inviande gli allegati si conclude la richiesta di ercgazione e non sara pid
possibile effettuare modifiche

Figura 157 — Alert per invio allegati

Dopo aver confermato l'invio, 'utente visualizzera I'elenco degli allegati inviati, che potranno essere solo

scaricati, e la data e I'ora dell'invio (Figura 158).

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica
DSAN apertura conto corrente vincolato DSAN apertura conto corrente vincolato @
DSAN riepilogativa DSAN niepilogativa @

Fattura Fattura @

La richiesta di erogazione € stato presentata in data 09/02/2017 alle 11:34

Figura 158 — Richiesta Il SAL inviata
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7.4 Richiesta SAL a saldo

Il processo per la richiesta del SAL a saldo non sara diverso da quello dei SAL precedenti, se non per alcune

cose: cliccando su nuova richiesta (Figura 159), I'utente potra selezionare solo SAL a saldo (Figura 160).

RICHIESTE EROGAZIONE
Protocollo: NITO00069T - Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE

Titolo Stato Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Fatture Allegati Elimina

I SAL Presentata 09-02-2017 € 25.000,00 @ E [Ej
Il SAL Presentata 10-02-2017 € 20.000,00 @ @ [E)

Figura 159 — Nuova richiesta (SAL a saldo)

Hendiconiato: € 0,00
%: 0,00
Stato di avanzamento
' SAL a saldo
@

Modalita di erogazione delle agevolazioni @

Fatture non quietanziate v

Figura 160 — SAL a saldo

La compilazione delle sezioni sara, quindi, riproporra tutti i passi e le informazioni inserite per i precedenti SAL,

fino all'invio degli allegati.

Rientrando sulla Domanda, il link alle Richieste di erogazione sara ancora attivo, ma cliccandoci I'utente potra
solo visualizzare le richieste inviate — non sara piu presente il tasto Nuova richiesta — e non potra eliminare le

richieste gia presentate (Figura 161).

RICHIESTE EROGAZIONE
Protocollo: NITO00069T - Proponente: BIRRIFICIO ARTIGIANALE
Titolo Stato Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Fatture Allegati Elimina
| SAL Presentata 09-02-2017 € 25.000,00 @ E Lcj
Il SAL Presentata 10-02-2017 € 20.000,00 @ E LE:I
SAL a saldo Presentata 10-02-2017 € 15.000,00 @ E LE:I

Figura 161 — Elenco richieste erogazione
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Per ciascuna delle richieste elencate I'utente potra visualizzare in sola lettura:

- larichiesta di erogazione — cliccando sull’icona lente di ingrandimento
- il dettaglio delle fatture inserite - cliccando sull’icona del documento

- Tlelenco degli allegati caricati — cliccando sulla relativa icona.
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