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1. Richiesta erogazione

Dopo la valutazione positiva del provvedimento controfirmato e il ricevimento della comunicazione di
apertura del front-end per la richiesta di erogazione da parte di Invitalia I'utente deve accedere

nuovamente alla sua area riservata tramite SPID.

Accedendo al front-end utilizzato per la presentazione della domanda, l'utente visualizzera il link nel
dettaglio della domanda per accedere alla sezione per la richiesta di erogazione (Figural).

I Home Elenco incentivi Modulistica Contatti -
SMART! | \viTaLIA - e

MONEY |

Dettaglio domanda
Codice domanda DETTAGLIO DOMANDA

Data Creazione

Denominazione RICHIESTE DI EROGAZIONE

Tipologia impresa

Protocollo

Data invio

Stato domanda

Policy privacy Note legali

Figura 1 — Sezione richieste di erogazione

Cliccando sul link, 'utente accede alla pagina dove sara possibile, cliccando su Inserisci Nuova

richiesta di erogazione, attivare il flusso per larichiestadi erogazione (Figura 2).

SMART - ol
MONEY INVITALIA
|
Protocollo: I Beneficiario: j—— -
Piano delle attivita ammesse: Ml Contributo concesso: i iNuim Contributo erogato lordo: EE Contributo residuo: BN

Tipologia fatture Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Quietanzamento Elimina

Nessuna richiesta di erogazione & stata ancora inserita

INSERISCI RICHIESTA DI EROGAZIONE

Figura 2 — Nuova richiesta di erogazione
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Nella parte in grigio saranno visibilialcune informazionidi sintesi: il numero di protocollo delladomanda,
il beneficiario, il piano delle attivita ammesse, il contributo concesso, il contributo erogato lordo e il
contributo residuo.

Cliccando su Inserisci Nuovarichiesta l'utente dovraindicare quale Tipologia di erogazione intende
inserire: | SAL o SAL Unico.

Richiesta di erogazione

ISAL

SAL unico

e -

Figura 3 —Tipologia erogazione

Nel caso l'utente inserisca | SAL potra selezionare nel campo Fatture Quietanzate Sl o NO.

Richiesta di erogazione

ANNULLA CONFERMA

Figura 4 — Fatture quietanzate

Nel caso l'utente inserisca SAL UNICO il campo Fatture quietanzate sara valorizzato di default a SI.

Solo dopo aver cliccato sul tasto CONFERMA (Figura 5), 'utente visualizzera le diverse sezioni della
richiestadi erogazione da compilare (Figura6).
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Richiesta di erogazione

Tipologia erogazione
1 SAL

ture
Si

ANNULLA CONFERMA

Figura 5 — Conferma Richiesta di erogazione

Dati erogazione

Dati erogazione <

ban Sono state effettuate variazioni? -

Note variazione progetto

Figura 6 — Sezioni erogazione

2. Richiesta erogazione - | SAL

All'interno della sezione Dati erogazione, I'utente dovrainserire le informazioni relative all’ IBAN e se
sono state effettuate variazioni. Nel caso in cui siano state effettuate variazioni il campo note e
obbligatorio. Il sistema effettuera inoltre dei controlli sulla correttezza dell’lBAN inserito (Figura 7).

Dati erogazione

Dati erogazione SAl [ &£

Titolara effettivo b Sano ctate effettuste variazior
IT60X054281110100000012345 No
Elenco fatture
Alegati Note variazione progetto
SALVA
€@ 1l codice IBAN non & valido CHIUDI

Figura 7 — Controllo IBAN
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Il campo Importo totale richiesto non deve essere compilato dall'utente, ma sara valorizzato in

automatico dal sistema con la somma degli importi delle fatture presentate.

Dopo aver salvato le informazioni relative ai dati di erogazione, 'utente dovra compilare i dati relativi
al Titolare effettivo.

L’utente visualizza la sezione per il caricamento dei dati del Titolare effettivo: (Figura 8). Nel caso
quest’ultimo coincida con il compilatore della domanda, far compilare i campi dal sistema cliccando su

Copia dati compilatore (Figura 8): sara necessario valorizzare solo il campo relativo alla nazione di

cittadinanza.

Titolare effettivo
o |

Luoge di nascita

Data nascita B Codice fiscale

Nazione di cittadinanza

Figura 8 —Titolare effettivo

Dopo l'inserimento del Titolare effettivo, cliccando su Salva l'utente visualizza la sezione dedicata alle
Fatture. Per poter caricare le fatture relative al SAL I'utente dovra cliccare su Aggiungifattura (Figura
9).

Elenco fatture

Nessuna fattura ¢ stato ancora aggiunta

Elenco fatture

Figura 9 — Elenco fatture

Dopo aver cliccato su Aggiungi fattura, 'utente visualizzera la pagina dove inserire il dettaglio della
fattura (Figura 10).
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Home Dettaglio fattura
Dati erogazione
Titolare effettivo SAL Tipologia di servizio -
Elenco fatture
Fomitare Foritare estero / Fornitore senza partita VA [ @
Allegati
Partita IVA / Codice Fiscale Numero fattura
Data fattura la Descrizione sintetica
Imponibile fattura € A « 0
Imponibile richiesto % variazione rispetto al progetto approvato -
Note Dettaglio pagamenti
Libro giomale - Estratto conto .

Figura 10 — Dettaglio fattura

L’'utente dovra indicare a quale tipologia di servizio si riferisce la fattura che sta caricando
selezionando larelativa voce (Figura11).

Home Dettaglio fattura
Dati erogazione
Titolare effettivo SAL A P gica finalizzata allo sviluppo e allimplementazione de..
Elenco fatture B. gestione della proprieta intellettuale
Formitore
Alegati €. supporta nellautovalutazione della maturita digitale

Partita IVA / Codice Fiscale ] : )
D. sviluppo @ scouting di tecnologie

Data fatiura = E. prototipazicne, ad esclusione del prototipo funzionale

Impanibile fattura £ s « 0
campa & abbligatria

Imponibile richiesto % variazione rispetio al progetto approvato -

Note Dettaglio pagamenti

Libra giornale ~  Estratto conto -

Figura 11 —Tipologia di servizio

Dovra poiindicare il fornitore e la sua partita IVA. Il sistema consente di indicare anche se il fornitore &
estero o privo di partita IVA (Figura 12): in questo caso il campo della partita IVA sara di 25 caratteri, e
non1l.
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Dettaglio fattura

A consulenza organizzativa, operativa e strategica finalizzata allo sviluppo e allimplementazione del .. =

Fomitore Fornitore estero / Fomitore senza partita IVA g @ |

Figura 12 — Fornitore estero

Dopo aver cliccato su Salva, 'utente visualizza il dettaglio della fattura inserita (Figura 27). Cliccando
sull'icona della matita potra visualizzare nuovamente la pagina con il dettaglio della fattura, mentre
cliccando sull'icona del cestino potra eliminare la richiesta. Sempre in questa sezione, potra inserire

una nuova fattura.

Elenco fatture

Forniters Numero fatturs Impenibile richiesta Imponibile fattura VA Modifica  Elimine

rategica finalizzata allo sviluppo e allimplementazione del progetto Farnitore 1 4000 5000 noo A [}

Elenca fature

Figura 13 — Elenco fatture

Il sistema, al momento del salvataggio, verificherache I'importo richiesto sia uguale o maggiore del
50% del totale dei serviziammessi (Figura 14).

Home Allegati
Dati erogazione @ Fatture
= La somma degliimperti richiesti delle fatture non pud essere infericre alla meta del totale dei servizi ammessi

Titolare effettiva

Elenco fatture

Allegati

Figura 14 —Importo minimo richiesto

Nella sezione allegati, il sistema elenchera, nella parte inferiore della sezione, I'elenco degli allegati

obbligatori, che cambieraa secondadella tipologia della richiesta di erogazione (Figura 15).
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Home Allegati
Balismgeziona Hai terminaia 12 compilazione della richies:a di erogazione

Titolare effettivo 1 prossimi passi per invia e la chiusura def

/a sano.

Elenco fattura 1. Caricamento degli allegati previcti nel sistema
2. Chiusura ¢ invio della richiesta

Allegati

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20 MB.
ILtempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

onare Iz tipologia del documento -

Deseriziane allegato Estensione file
Richiesta erogazione Richiesta SAL fatture quietanzate No pafapim
Disponiut degli immauili iolo auestante la piena cisponibilita degli immobili gestinati all'ativiia oggetto celle agevolazioni  No No paf
fonirio con Anore deliecasisiens Contratto can Attore dell ecosistema gell innovazione Si Si No pofapim
gellinnovazione
Riepiloge fatture e pagamenti Allegate 1b - Schema riepiloga fatture, pagamenti e delle relative registrazion: Si &i Ne pafapim
Fatture relative alle voci cel piana
delle attwitd richieste alle Fatture relative alle voci del piana gelle a richieste zlle agevala: Ne &i &i paf
Dichiarazioni fornitori Allegate 25 - Dichiarazioni fornitar: di servizi re quiianzate Si &i &i pefapim
Estratti conto ancari Estratl conta bancari con evidenza del pagamenti < oli di spesa Neo Si Si paf

Litro giornale, timoreto e firmata oal legale rappreseniante cella sacietd veneficiania, con - .
Lisra garnzle No s pe

evidenza delle registraz:ani de: pagamenti delle spese presentate a rimbersa
Dichiarszion? requisit cal lattura Allegato 32 - Dichiarazione requisiti sal fatture quietanzate si No pofapIm
suisianzate
DSAN antiriciclaggio ALz - Dichiaraziona antiriciclaggio si s o oot im
Dichiarazione Prefetura AlLS - Dichiarazione Prefettura Si &i pafapim
DSAN atto di notorietd AlL# - Dichiarazione sostituitiva dell atto di noterieta compenenti dell organo di governance Si &i &i pefapim
DURC All 8- Dati DURC Si &i Ne pafapim

Avvertenze per La verifica delle firme digitali:
per verificare la vali propria . si consiglia di util strumenti indicati dalla Agenzia per talia Digitale [AgID) al seguente link.

Figura 15 — Caricamento allegati

Dal menu a tendinal'utente dovra selezionare gli allegati da caricare (Figura 16).

Home Allegati

Dati erogazione Hai terminata la compilazione della richiesta di erogazione.

Titolare effettivo 1 prossimi passi per linvio e (2 chiusura definitiva sono

1. Caricamento degli allegati previsti nel sistema
2. Chiusurs e invio della richiests

Elenco fatture

Allegati

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20 MB.
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

erogazione file o

Dispenibilita degli immabili

Richiesta

o e 5

R — -

Fatture relative alle voci del piano delle attivita fichieste alle agevolazioni

Richiests e Richiesta SAL fatture quietanzate Si si No b pim
Disponinilis degli immobili nalo attestante Lz piens oisponilits aeqlsimmobili gestinati al sttt sggetrs delle agevalazioni No i No bt
Cantratio can Attore dellecosistema B
N Contratte con Attore dellecosistema dellinnavazione Si s No Bt o g7m
gellinnovazine
Riepilogo fatture & pagament Allegato 16 - Senems riepilogs fatture, pagsment e delle relstive regietrazion. Si si No pot o pim
Fatture relative zlle vaci gel piana
delle attnita richieste alle Fatture relative alle voc cel piano celle attiit3 richieste alle agevolzzani Mo s si ot
agevalazioni
Dichizrazioni fanitori Aliegato 25 - Dichizrszion: fornitari ¢ servizifaiture quietanzate Si si si pdfo g7m
Estratt conto bancar, Estrati conta baneari con evicenza cei pagamenti dei titoli o spess No si 50 pot
Libra giornale, tmbrata & firmata cal Legale rappresentante cella saciets beneficiaria, con .
Liaro giornale No s i pat
evigenza celle registrazioni e: pagament delle spese presentate 2 rimborsa
Dichiarazione requisitisal fatture . B .
Allegato 3a - Dichiarazione requisiti 3l fature quietanzate Si si No oot o pIm
quietanzate
DsAN antiriciclaggio AlLE - Dichizrazione antriciclzggio Si 5 No Pt o 67m
Dichiarazione Prefetiura ALL3 - Dichizrazions Prefettura Si i i pafo g7m

Figura 16 — Elenco allegati

Man mano che l'utente caricheragli allegati obbligatori sulla piattaforma, il sistema aggiorneral’elenco

degli allegati nella parte inferiore della pagina, a meno di allegati multipli.
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Il sistema, inoltre, segnalera se si sta tentando di caricare due volte lo stesso documento, il formato
richiesto e la sua obbligatorieta (Figura 17).

Home Allegati

Dati erogazione

Hai terminato s compilazione della richiesta di erogazione.
Titolare effettivo | prossimi passi per Uinvia e L2 chiusura definitiva sono:

Elenco fatture. 1. Caricamento deqli allegati previeti nel sistema
2. Chiusura ¢ invio della richiesta

Allegati
La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20 MB.
ILtempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numera elevata di richieste concorrenti.

Elenco allegati caricati

Richiesta SAL fatture quietanzate: alleg_1.pdf x 1

Contratto con Attore dellecosistema dellinnovazione ~  Upleadiile o

Firma digitele richiesta  Obbligatorio Caricamento multiplo

Figura 17 —Tipologia allegati

Solo dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, 'utente visualizzera il tasto per l'invio dellarichiesta
di erogazione. Dopo aver cliccato su Invia, l'utente visualizza un pop-up che richiede la conferma

dell’invio.

Dopo linvio, tornando nella sezione delle richieste, 'utente visualizzera il dettaglio della richiesta: la

tipologia di SAL, lo stato della richiesta (nel nostro caso Presentata) e I'importo richiesto (Figura 18).

L ]

Tipologia fatture Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Quietanzamento

I SAL Presentata Non guietanzate 22/10/2021 7000€ Va

Figura 18 — Sezione richieste

Cliccando su dettaglio, 'utente visualizzera larichiesta compilata in sola lettura.

Soltanto qualora, I'utente, abbia ancora la domanda nello stato “in compilazione”, prima dell'invio, pud

cliccare sullicona del cestino nella tabella di sintesi, presente nellaHome, ed eliminare la RDE (Figura

Manuale utente - Guida alla presentazione della richiesta di erogazione —V.1.0 10
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19).

Tipologia fatture

15AL in compilazione Quietanzate 60002 V3 ]

Figura 19 — Eliminazione RDE in compilazione

Eliminata la RDE, il pulsante richiestadi erogazione sara abilitato nuovamente.

Diversamente, se I'utente accedendo alla piattaforma visualizzera la richiesta nello stato “Annullata”, a
seguito della ricezione dellacomunicazione di annullamento, avra nuovamente disponibile il tasto per

presentare unanuovarichiesta (Figura 20).

Titolo Tipologia fatture Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Quietanzamento Elimina

SAL unico Presentata Quietanzate A ] v

tems per page: 5 - 1-20f2

Figura 20— RDE annullata

3. Quietanzamento fatture | SAL

Dopo aver ricevuto I'accredito del | SAL, nellatabella di sintesi sara visibile il pulsante Quietanzamento
con l'elenco delle fatture non quietanzate presentate per il | SAL (Figura 21) e per le quali sara

necessario inserire il dettaglio dei singoli pagamenti.

Tipologia fatture Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Quietanzamento Elimina

1SAL Non quietanzate 15/09/2021 9900€ Vs B

Figura 21 — Quietanzamento da inviare

Cliccando sullicona del quietanzamento, il beneficiario visualizzera la pagina relative alle fatture

compilate al momento della presentazione dell SAL. Cliccando sull'icona Modificatutti i campi saranno

Manuale utente - Guida alla presentazione della richiesta di erogazione —V.1.0 11
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in sola letturatranne il campo Dettaglio singoli pagamenti, Libro Giornale ed Estratto Conto (Figura 22
e 23).

Elenco fatture

Elenco fatture

Tipologia di servizio Fornitore Numero fattura Imponibile richiesto Imponibile fattura VA Modifica  Elimina
B. gestione della proprieta intellettuale Fornitore B ) 2000 4000 200 Vd

E. prototipazione, ad esclusione del prototipo funzionale FORNE SE 7900 8000 200 Vd

Figura 22 — Elenco fatture da quietanzare

Home Dettaglio fattura

Dati erogazione

Titolare effettivo A Tipologia di servizio -
Elenco fatture
Fornitore Fornitore estero / Fornitore senza partita IVA [] 0
Allegati
artita IVA / Codice Fiscale Numero fattura
Data fattura B Descrizione sintetica
Imponibile fattura € wa < 0
Imponibile richiesto € variazione rispetto al progette approvato -
Note Dettaglio pagamenti |

Libro giomale

Figura 23 —Inserimento campi quietanzamento

Successivamente, 'utente dovra caricare gli allegati presenti nel menu a tendina.

Solo dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, 'utente visualizzera il tasto per I'invio della richiesta

di erogazione.

Confermando l'invio, l'utente visualizzera la data e l'orario di invio della richiesta (Figura 24).

La documentazione & stata inviata in data: 23/09/2021 14:29:07.

Figura 24 — Quietanzamento inviato

Dopo aver salvato e inviato le informazioni inserite, I'elenco delle fatture del | SAL risultera aggiornato
con il dettaglio dei pagamenti (Figura 25).
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Titolo Tipologia fatture Data richiesta Importo richiesto Dettaglio Quietanzamento Elimina

ISAL Quietanzamento inviato Non quistanzate 15/09/2021 99008 Va =]

Figura 25 — Dettaglio richiesta di erogazione

4. Richiesta SAL a Saldo/Unica soluzione

Sia per la richiesta di SAL a Saldo dopo I'erogazione del | SAL, che per la richiesta in un’unica

soluzione, il beneficiario potra caricare esclusivamente fatture gia quietanzate.

La sezione per il caricamento della richiesta di erogazione € la stessadel | SAL e, in alto, sara visibile
il contributo erogato lordodel | SAL.

Cliccando sul tab Allegati 'utente visualizza la pagina con il menu a tendina da cui potra caricare gli
allegati. Man mano che l'utente carichera gli allegati obbligatori sulla piattaforma, il sistema aggiornera
I'elenco degli allegati nella parte inferiore della pagina, a meno di allegati multipli.

Dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, sara visibile il tasto Invia, cliccando sulla conferma
dell'invio, l'utente visualizzera la data e I'orario di invio della richiesta, e le informazioni saranno
disponibiliin sola lettura.

Dopo linvio, tornando nella sezione delle richieste, 'utente visualizzera il dettaglio della richiesta: la

tipologia di SAL, lo stato della richiesta (nel nostro caso Presentata) e I'importo richiesto . (Figura 26).

Tipologia fatture Dettaglio Quietanzamento Elimina

SAL 2 saldo Presentata Quistanzate 29/10/2021 7200€ 7

SAL Erogata e quietanzata Non quietanzate 22/10/2021 7000€ P =]

Figura 26 — SAL a saldo presentato
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